
เลขานุการบรษิัท : VIP แหงบริษัทจดทะเบียนไทย   
 

กอนอื่นผมขอแจงขาวดีตอนรับปหนูทองใหแกผูลงทุนทัง้หลายทราบวา สภานิติบัญญัติแหงชาติ 
(สนช.) ไดมมีติเห็นชอบ พ.ร.บ.หลักทรัพย (กฎหมายหลักทรัพย) ฉบบัแกไขแลว ซ่ึงจะมีผลใชบังคับ
ภายหลังการนาํขึ้นทูลเกลาฯ เพื่อทรงลงพระปรมาภิไธยและลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาครับ 
 

การแกไขกฎหมายหลักทรัพยในครั้งนี้ตองถือเปนนิมิตรหมายอันดียิ่งตอการพัฒนาตลาดทุนไทย 
ใหกาวทันมาตรฐานสากล ซ่ึงจะชวยเพิ่มความคุมครองผูลงทุนและยกระดับการกํากับดูแลกิจการที่ดี
ของบริษัทจดทะเบียน รวมทั้งยังชวยเพิ่มความเชื่อมั่นใหแกผูลงทุนทัง้ไทยและเทศใหนําเงนิมาลงทุน 
ในตลาดทุนไทยมากขึ้น 
 

สําหรับเรื่องที่ผมจั่วหวัในวนันี้ ก็เปนบทบัญญัติหนึ่งในกฎหมายหลกัทรัพยฉบับแกไขที่เพิ่มเขามา
เพื่อชวยยกระดับการกํากับดแูลกิจการทีด่ีของบริษัทจดทะเบียน ลองมาติดตามกันดูนะครับ 
 

บุคคลสําคัญในบริษัทจดทะเบียน นอกจาก กรรมการ ผูบริหาร หรือผูถือหุนแลว ยังมีผูที่จัดไดวาเปน 
“Very Important Person: VIP” ที่มีบทบาทสําคัญในการชวยบรหิารจัดการขอมูลขององคกรและ
ประสานงานทั้งภายในและภายนอกองคกรใหล่ืนไหลไปไดอยางมีประสิทธิภาพ นัน่คือ “เลขานุการ
บริษัท” ครับ 
 

เลขานุการบรษิัท ที่ผมกลาวถึงนี้ ไมไดหมายถึงเลขานุการสวนตัว (Private Secretary) ที่นั่ง 
หนาหองทานผูบริหารทั้งหลาย แตผมหมายถึงเลขานุการบริษัทซึ่งในตางประเทศเรยีกวา  
“Company Secretary หรือ Organization Secretary” ซ่ึงมีหนาที่เปนศนูยกลางรวบรวม จัดระบบ
เอกสารและขอมูลสําคัญๆ เชน ทะเบยีนกรรมการ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการ รายงาน 
การประชุมผูถือหุน เปนตน และดแูลการประชุมผูถือหุนใหเรียบรอย รวมถึงเปนตวัแทนบริษัท 
ในการประสานงานกับองคกรภายนอกตางๆ ซ่ึงชวยใหการทํางานของบริษัทดําเนนิไปได 
อยางราบรื่น 
 

จะเห็นไดวา ในยุคปจจุบนัทีม่ีการแขงขันในภาคธุรกิจสูงและการประกอบธุรกิจมีความซับซอนยิ่งขึ้น 
บทบาทของ VIP ผูนี้จะยิ่งทวคีวามสําคัญมากขึ้น เพราะในบางประเทศ เลขานุการบริษัทมีบทบาทถึง
ขั้นเปนตวัแทนของบริษัทในการทําสัญญาตางๆ หรืออาจทําหนาทีใ่หคําปรึกษาและดูแลสิทธิประโยชน
แทนบริษัทดวย ซ่ึงในหลายประเทศ เชน อังกฤษ ออสเตรเลีย สหรัฐอเมริกา ไดมกีารบัญญัตสิิทธิและ
หนาที่ รวมถึงบทลงโทษเกี่ยวกับ VIP ผูนี้ไวใหเปนรูปธรรมไวในตัวบทกฎหมายดวย  
 

ในกฎหมายหลักทรัพยฉบับแกไขนี้  จึงไดกําหนดใหคณะกรรมการของบริษัทจดทะเบียนตองจดัใหมี
เลขานุการบริษัทที่รับผิดชอบการจัดทําและเก็บรักษาเอกสารสําคัญตางๆ รวมถึงจัดเกบ็และสงสําเนา

Regulator Hour  
โดยสํานักงาน ก.ล.ต. 
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รายงานการมสีวนไดสวนเสียที่รายงานโดยกรรมการหรือผูบริหารใหแกกรรมการและผูบริหารทุกคน
ทราบ และยังกําหนดใหบริษัทตองมีระบบจัดเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานที่เกีย่วของกับขอมูล
สําคัญตางๆ ของบริษัท  เชน ขอมูลประกอบการขอมติที่ประชุมผูถือหุน งบการเงิน รายงานเกีย่วกบั
ฐานะการเงิน  ผลการดําเนินงานของบริษัท เปนตน  
 

โดยเลขานุการบริษัทนอกจากจะดูแลเกีย่วกับการจัดเก็บเอกสารสําคัญตางๆ แลว ยังมีหนาที่สําคัญใน
การเปนผูดูแลการประชุมผูถือหุนใหเปนไปตามที่กฎหมายกําหนด ซ่ึงหากเลขานุการบริษัท
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพแลว ยอมสรางความเชื่อมั่นแกผูถือหุนอยางเราๆ ทานๆ ไดวา 
จะไดรับขอมูลในการประชมุผูถือหุนอยางครบถวนและเพยีงพอ ในเวลาที่เหมาะสม รวมทั้งการจัด
ประชุมเปนไปอยางถูกตองและโปรงใส นับเปนผูคุมครองสิทธิผูถือหุนคนสําคัญทีเดียวครับ  
 

 
 สําหรับวันนี้ ผูอาน Regulator Hour 15 คนแรกที่ตอบถกูวา “เลขานุการของ

บริษัทจดทะเบียนมาหนาท่ีอะไร ?”  ทางแฟกซหมายเลข 02-695-9704  หรือ
อีเมลเ info@sec.or.th  จะไดรับสมุดโนตจาก ก.ล.ต. เปนของขวัญ  สวัสดีครับ  
 
 
 
 


