
คูมือสำหรับประชาชน : การย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูก และรางหนังสือช้ีชวน 

(แบบ filing) – เพื่อเผยแพรแบบแสดงรายการขอมูลที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุด (ขอนับ 1 cooling off period) 

หนวยงานที่ใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย หนวยงานที่ไมสังกัดกระทรวง  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูที่ประสงคจะขอเริ่มตนนับระยะเวลาการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูก        

และรางหนังสือชี้ชวน (รวมเรียกวา “แบบ filing”) อาจยื่นแบบ filing พรอมทั้งขอเริ่มตนนับระยะเวลาดังกลาว หากเขาเงื่อนไข

ดังนี้ 

แบบ filing ที่ยื่นเพื่อขอเริ่มตนนับระยะเวลาฯ เปนแบบฟอรมตามแตละประเภทตราสารและลักษณะการเสนอขายที่ผาน

การย่ืนแบบ filing เพ่ือเปดเผยขอมูลเบื้องตน (ตามคูมือ filing เพ่ือเปดเผยขอมูลเบื้องตน) แลว* 

2. กรณเีอกสารไมครบถวน ผูรับแบบ filing ดำเนินการดังนี้ 

หากแบบ filing หรือเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นแบบ filing ไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได 

ในขณะนั้น สำนักงานจะแจงความบกพรองของแบบ filing และรายการเอกสารหลักฐานใหแกผูยื่นแบบ filing ทราบทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิกส หากผูยื ่นแบบ filing ไมดำเนินการแกไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง

ขางตน สำนักงานจะคืนแบบ filing และเอกสารหลักฐานประกอบที่ยื่นเพ่ือขอเริ่มตนนับระยะเวลาฯ นั้นแกผูย่ืนแบบ filing 

3. ทั้งนี้ ภายหลังจากที่สำนักงานแจงนับหนึ่งเพ่ือใหเผยแพรแบบ filing ที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุดทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส

แลว  หากผูย่ืนแบบ filing มีขอมูลที่ประสงคท่ีจะเผยแพรเพ่ิมเติมเพ่ือใหเปนปจจุบัน ผูยื่นแบบ filing สามารถแกไขเพ่ิมเติม

พรอมทั้งเผยแพรขอมูลในแบบ filing ผานระบบ Initial Product Offering System (IPOS) ได  อยางไรก็ดี หากสำนักงาน

มีคำสั่งตามมาตรา 73 แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ หรือผูยื่นแบบ filing ประสงคจะแกไขเพิ่มเติมแบบ filing ซึ่งมีผลกระทบ

ตอประโยชนของ ผูลงทุน ตามมาตรา 74 แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ การนับระยะเวลาตามหนังสือนับหนึ่ง จะหยุดลง 

ตามมาตรา 75 แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ 

หมายเหตุ * ในกรณีที่แบบ filing ฉบับที่ยื ่นมาเพื่อขอเผยแพรเบื้องตน เปนแบบ filing ที่มีขอมูลที่ถูกตองครบถวน 

ครั้งหลังสุด หรือไดย่ืนแบบ 69-PO-MTN (สวนที่ 2 : แบบ 69-PO-PRICING) / แบบ 69-PP-MTN (สวนที่ 2 : แบบ 69-PP-

PRICING) / แบบ 69-FD-MTN (สวนที่ 2 : แบบ 69-FD-PRICING) / แบบ 69-PO-MTN-SUKUK (สวนที่ 2 : แบบ 69-PO-

PRICING-SUKUK) / แบบ 69-PP-MTN-SUKUK (สวนที ่ 2 : แบบ 69-PP-PRICING-SUKUK) แลว ใหถือวาแบบ filing  

ฉบับดังกลาวเปนแบบ filing ที่ขอใชเผยแพรเพื่อเริ่มนับระยะเวลาการมีผลใชบังคับครั้งนี้ดวย โดยไมตองมีการย่ืนแบบ filing 

ฉบับใหมตอสำนักงาน 



ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 

ผูยื่นคำขอจะตองกรอกขอมูลในระบบ IPOS ตามวิธีที่กำหนด

ในคูมือ และสงขอมูลผานระบบ IPOS/เว็บไซตและชองทาง

ออนไลน โทรศพัท 1207 กด 3 / อีเมล : 

helpdesk@sec.or.th   

(หมายเหตุ: -)   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการจัดสงตลอด   

24 ชั่วโมง โดยสำนักงานจะพิจารณาตามเวลาทำการ

ในวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ

กำหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 – 15.00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

• ผูที่จะเสนอขาย และที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) (ถามี)       

ยื่นแบบ filing พรอมเอกสารหลักฐานตามที่กำหนด  

• ใหผูยื่นแบบ filing สงแบบ filing ในรูปขอมูลอิเล็กทรอนิกส

ผานระบบ IPOS ของสำนักงานดวย 

(หมายเหตุ: (ดำเนินการผานระบบ IPOS))  

1 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

• กรณเีอกสารครบ สำนักงานจะใหเปดเผยขอมูลบน 

website ของสำนักงาน  

• กรณเีอกสารไมครบ สำนักงานแจงเอกสารที่ขาดและกำหนด

ระยะเวลาเพ่ือนำสงเอกสารดังกลาว 

- ผูย่ืนแบบ filing ยื่นเอกสารหลักฐานที่ขาดตามระยะเวลาที่

สำนักงานกำหนด 

- สำนักงานจะใหเปดเผยขอมูลบน website ของสำนักงาน

(หมายเหตุ: (ดำเนินการผานระบบ IPOS))  

0 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูกและ  

รางหนังสือชี้ชวนที่ปรับปรุงแกไขตามแตละประเภทตราสารและ

ลักษณะการเสนอขาย 

หมายเหตุ (ย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และ 

ศุกูกและรางหนังสือชี้ชวนที่ปรับปรุงแกไข รวมเปนเอกสาร 

ชุดเดียวกัน) 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับ 

หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

 

2) งบการเงินที่ออกเพิ่มเติมภายหลังการยื่นแบบ filing เพื่อเปดเผย

ขอมูลเบ้ืองตน (ถามี) 

หมายเหตุ - 

- 

3) หนังสือแจงขอเผยแพรแบบแสดงรายการขอมูลที่แกไขเพิ่มเติมครั้ง

หลังสุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) เอกสารอื่นใดที่อางอิงตามแบบ filing (ถามี) 

หมายเหตุ - 

- 

5) เอกสารอื่นใดที่เปนประโยชนตอการพิจารณา  (ถามี) 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

  0 บาท 

 

  

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) หนวยงาน ณ จุดย่ืนคำขอ สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 333/3 

ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

(หมายเหตุ: -)  

2) โทรศพัท 1207 หรือ 0 2033 9999 ระหวางเวลา 08.30 - 16.30 น. 

(หมายเหตุ: -)  

3) อีเมล complain@sec.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกขอมูล 

(หมายเหตุ: (ใชลิงคปลายทาง))  

 



หมายเหตุ 

- 

 

Infographic 

ลำดับ ช่ือ 

ไมมีขอมูล 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูก – เพ่ือเผยแพรแบบแสดงรายการ

ขอมูลที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุด (ขอนับ 1 cooling off period) 

ช่ือเรียกท่ัวไป: - 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535  

 2) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนวาดวยการย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้ 

 3) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทนุวาดวยขอกำหนดที่เกี่ยวกับการออกและเสนอขายศุกูกและการเปดเผยขอมูล 

 

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 1 วัน 

 

ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 


