
คูมือสำหรับประชาชน : การย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูก และรางหนังสือช้ีชวน 

(แบบ filing) – เพื่อการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูล (ขอ effective แบบ filing) 

หนวยงานที่ใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย หนวยงานที่ไมสังกัดกระทรวง  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูที่ประสงคจะขอยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูก และรางหนังสือชี้ชวน (รวมเรียกวา 

“แบบ filing”) เพ่ือการมีผลใชบังคับ อาจยื่นแบบ filing หากเขาเงื่อนไข ดังนี้ 

1.1 แบบ filing ที่ยื่นเพื่อการมีผลใชบังคับเปนแบบฟอรมตามแตละประเภทตราสารและลักษณะการเสนอขาย ที่ผาน 

การย่ืนแบบ filing เพ่ือเปดเผยขอมูลเบื้องตน (ตามคูมือ filing เพ่ือเปดเผยขอมูลเบื้องตน) และเพ่ือขอเริ่มตนนับระยะเวลา

การมีผลใชบังคับ (นับหนึ่ง ตามคูมอื filing เพ่ือนับหนึ่ง) มาแลว* 

1.2 แบบแสดงรายการขอมูลที่ย่ืนเปนแบบฟอรมตามแตละประเภทตราสารและลักษณะการเสนอขาย* 

2. ผูยื่นแบบ filing ไดระบุขอมูลในแบบ filing ซึ่งรวมถึงขอมูลเก่ียวกับการเสนอขายครบถวนแลว 

3. ผ ู ย ื ่นแบบ filing ไดสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสผานระบบ IPOS ของสำนักงาน โดย upload แบบ filing และชำระ 

คาธรรมเนียมสวนเพิ่ม (ถามี) โดยสง email หลักฐานการจายเงินใหสำนักงาน  ทั้งนี้ แบบ filing ที่ยื ่นจะมีผลใชบังคับ 

เมื่อเปนไปตามหลักเกณฑที่กำหนดในประกาศ  

4. เลือกวิธีการลงนามขอมูล โดยแบงออกเปน 2 ลักษณะ ดังนี้ 

4.1 ยื่นแบบ Partially paperless : 

- สงขอมูลและเอกสารหลักฐานผานระบบ IPOS โดยใช username/password ระดับผูอำนวยการฝายขึ้นไป 

หรือเทียบเทา (แตงตั้งผานแบบฟอรม EF-3) 

- นำสง hard copy เฉพาะหนาลงนามรับรองขอมูลโดยผู มีอำนาจลงนามตามหลักเกณฑที่กำหนด  พรอมทั้ง 

upload หนาลงนามรับรองความถูกตองที่มลีายเซ็นจริงในระบบ IPOS หรือ 

4.2 ยื่นแบบ Paperless : 

- ย ื ่นข อมูลโดย สงขอมูลและเอกสารหลักฐานผานระบบ IPOS โดยใช username/password ระดับ 

ผูอำนวยการฝายขึ้นไปหรือเทียบเทา (แตงตั้งผานแบบฟอรม EF-3)  

- ลงนามรับรองขอมูลในระบบ IPOS ดวย electronic signature ของผูมีอำนาจลงนามตามหลักเกณฑท่ีกำหนด 

 

 



5. กรณเีอกสารไมครบถวน ผูรับแบบ filing ดำเนินการดังนี้ 

5.1 กรณีจัดสงแบบ filing ตามวิธีการยื ่นแบบ Partially paperless หากแบบ filing หรือเอกสารหลักฐานประกอบ 

แบบ filing  ไมถูกตองหรือครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับแบบ filing และผูยื่นแบบ filing จะตอง

ลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื ่นแบบ filing ดำเนินการ

แกไขเพ่ิมเติม 

- เมื่อผูยื่นแบบ filing นำสงเอกสารถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาที่กำหนด 

- เมื่อพนระยะเวลาที่กำหนดแลว หากผูยื ่นแบบ filing ไมสามารถยื่นเอกสารตามบันทึกขอตกลง สำนักงานจะคืน 

แบบ filing ที่ยื ่นเพื่อขอเริ ่มตนนับระยะเวลาฯ ตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ทั้งนี้ หากผูยื่นแบบ filing ไมไดมาดวยตนเอง แตมอบหมายใหผูอื่นเปนผูมายื่นแบบ filing แทน ผูมายื่นแบบ filing 

แทนตองมีเอกสารแสดงวาเปนผูที่ไดรับมอบอำนาจจากผูย่ืนแบบ filing 

5.2 กรณีจัดสงแบบ filing ตามวิธีการยื ่นแบบ Paperless หากแบบ filing หรือเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 

แบบ filing ไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับแบบ filing จะแจงความบกพรองของ

แบบ filing และรายการเอกสารหลักฐานใหแกผูยื่นแบบ filing ทราบทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส หากผูยื่นแบบ filing  

ไมดำเนินการแกไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงขางตน ผูรับแบบ filing จะคืนแบบ filing และ

เอกสารหลักฐานประกอบที่ยื่นเพ่ือขอเริ่มตนนับระยะเวลาฯ นั้นแกผูย่ืนแบบ filing 

 

หมายเหตุ * ในกรณีที่แบบ filing ฉบับที่ยื่นมาเพ่ือขอเผยแพรและนับระยะเวลาการมีผลใชบังคับครั้งกอนนั้น ไดระบุขอมูล

เกี่ยวกับการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูกในแบบ filing ครบถวน หรือไดยื่นแบบ 69-PO-MTN (สวนที่ 2 : แบบ 69-PO-

PRICING) / แบบ 69-PP-MTN (สวนที่ 2 : แบบ 69-PP-PRICING) / แบบ 69-FD-MTN (สวนที่ 2 : แบบ 69-FD-PRICING) 

/ แบบ 69-PO-MTN-SUKUK (ส วนที ่  2 : แบบ 69-PO-PRICING-SUKUK) / แบบ 69-PP-MTN-SUKUK (ส วนที ่  2 :  

แบบ 69-PP-PRICING-SUKUK) แลว  ใหถือวาการยื่นแบบ filing ฉบับดังกลาวนั้นเปนการยื่นแบบ filing เพื่อขอมีผลใชบังคับ

ในครั้งนี้ได โดยไมตองมกีารยื่นแบบ filing ฉบับใหมตอสำนักงาน 

  



ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 

ผูยื่นคำขอจะตองกรอกขอมูลในระบบ IPOS ตามวิธีที่กำหนด

ในคูมือ และสงขอมูลผานระบบ IPOS/เว็บไซตและชองทาง

ออนไลน โทรศพัท 1207 กด 3 / อีเมล : 

helpdesk@sec.or.th   

(หมายเหตุ: -)   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการจัดสงตลอด   

24 ชั่วโมง โดยสำนักงานจะพิจารณาตามเวลาทำการ

ในวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ

กำหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 – 15.00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

• ผูที่จะเสนอขาย และที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) (ถามี)       

ยื่นแบบ filing ตามวิธีการที่กำหนด และนำสงแบบ filing    

พรอมเอกสารหลักฐานตามที่กำหนด  

• ผูย่ืนแบบ filing และที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) ชำระ

คาธรรมเนียม (ถามี) ตามอัตราที่กำหนด โดยชำระในมูลคา

สุทธิจากคาธรรมเนียมที่ชำระเมื่อครั้งขอเผยแพรแบบ filing 

เบื้องตน 

(หมายเหตุ: กรณบีริษัทจดทะเบียนเสนอขายหลักทรัพยตาม

ประกาศ บจ. ฟนฟูฯจะไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการยื่น 

แบบ filing) 

(หมายเหตุ: (ดำเนินการผานระบบ IPOS))  

1 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

• ใหผูยื่นแบบ filing สงแบบ filing ในรูปขอมูลอิเล็กทรอนิกส

ผานระบบ IPOS ของสำนักงานดวย 

0 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

• กรณีเอกสารครบ สำนักงานจะใหเปดเผยขอมูลบน 

website ของสำนักงาน 

(หมายเหตุ: (ดำเนินการผานระบบ IPOS)) 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

• กรณเีอกสารไมครบ สำนักงานแจงเอกสารที่ขาดและกำหนด

ระยะเวลาเพ่ือนำสงเอกสารดังกลาว 

- ผูย่ืนแบบ filing และ ที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) ยื่นเอกสาร

หลักฐานที่ขาดตามที่สำนักงานกำหนด 

- สำนักงานจะใหเปดเผยขอมูลบน website ของสำนักงาน 

(หมายเหตุ: (ดำเนินการผานระบบ IPOS))  

0 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูกและ  

รางหนังสือชี้ชวนตามแตละประเภทตราสารและลักษณะการเสนอ

ขายที่เพิ่มเติมขอมูลเกี่ยวกับการเสนอขายแลว 

หมายเหตุ (ย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และ   

ศุกูกและรางหนังสือชี้ชวนที่ปรับปรุงแกไข รวมเปนเอกสารชุด

เดียวกัน) 

- 

 

2) สวนรับรองความถูกตองของแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขาย

ตราสารหนี้และศุกูกและรางหนังสือชี้ชวนโดยผูมีอำนาจ 

ลงนาม 

หมายเหตุ  แบงเปน 2 สวน ตามตารางหลักเกณฑการลงลายมือชื่อ

รับรองขอมูลในแบบแสดงรายการขอมูล 

1. สวนขอมูลผูออกตราสารหนี้ 

2. สวนขอมูลเก่ียวกับการเสนอขายตราสารหนี้ 

(ตามแบบที่จัดไวบนระบบ IPOS  

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

• กรณีเลือกวิธี Partially paperless เพ่ือเปดเผยขอมูลเบื้องตน ให

นำสง hard copy ตอสำนักงานดวย) 

3) หนังสือรับรองการปฏิบัติหนาที่ของที่ปรึกษาทางการเงินสำหรับการ

เสนอขายตราสารหนี้ (ถามี) หรือหนังสือรับรองการปฏิบัติหนาที่

ของบริษัทหลักทรัพยท่ีทำหนาที่จำหนายตราสารหนี้ (ถามี) 

หมายเหตุ  

- 

4) เอกสารอื่นใดที่อางอิงตามแบบ filing (ถามี) 

หมายเหตุ - 

- 

5) เอกสารอื่นใดที่เปนประโยชนตอการพิจารณา (ถามี) 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เสนอขายตราสารหนี้ระยะสั้น ไมรวมการออกเสนอขายหุนกูหรือ

ตราสารตามลักษณะท่ีระบุในขอ 3) 

 

- การเสนอขายในลักษณะรายครั้ง 

 

  •  เสนอขายเฉพาะตอผูลงทุนสถาบัน 

 

  •  เสนอขายตอผูลงทุนรายใหญพิเศษหรือผูลงทุนรายใหญ หรือเสนอ

ขายตอผูลงทุนรายใหญพิเศษ ผูลงทุนรายใหญและผูลงทุนสถาบัน 

แลวแตกรณี 

 

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป (fast track)  

 

 

  

 

 

 

 

 20,000 บาท/ รุน 

 

 30,000 บาท/ รุน 

 

 

 

0.005% ของมูลคาเสนอขาย (ตอ

รุน) แตไมเกิน 100,000 บาท  

(ข้ันต่ำ 30,000 บาท) 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป (normal track)  

 

 

- การเสนอขายในลักษณะโครงการ 

 

  •  เสนอขายเฉพาะตอผูลงทุนสถาบัน 

 

  •  เสนอขายตอผูลงทุนรายใหญพิเศษหรือผูลงทุนรายใหญ หรือเสนอ

ขายตอผูลงทุนรายใหญพิเศษ ผูลงทุนรายใหญและผูลงทุนสถาบัน 

แลวแตกรณี  

 

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป (fast track) 

 

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป (normal track)   

(หมายเหตุ: -)  

0.01% ของมูลคาเสนอขาย (ตอรุน) 

แตไมเกิน 200,000 บาท 

(ข้ันต่ำ 50,000 บาท) 

 

 

100,000 บาท ตอโครงการ 

 

150,000 บาท ตอโครงการ 

 

 

 

200,000 บาท ตอโครงการ 

 

400,000 บาท ตอโครงการ                                                                      

2) เสนอขายตราสารหนี้ระยะยาว ไมรวมการออกเสนอขายหุนกูหรือ

ตราสารตามลักษณะท่ีระบุในขอ 3) 

 

  •  เสนอขายตอผูลงทุนสถาบัน ผูลงทนุรายใหญพิเศษ หรือ                

ผูลงทนุรายใหญ ประเภทใดประเภทหนึ่ง หรือหลายประเภทรวมกัน 

  

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป (fast track)  

 

 

 

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป (normal track) 

 

 

 

 

50,000 บาท ตอรุน 

 

 

0.01% ของมูลคาเสนอขาย (ตอรุน) 

แตไมเกิน 500,000 บาท  

(ข้ันต่ำ 50,000 บาท) 

 

0.02% ของมูลคาเสนอขาย (ตอรุน) 

แตไมเกิน 1,000,000 บาท 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

 

(หมายเหตุ: -) 

(ข้ันต่ำ 50,000 บาท) 

3) เสนอขายหุนกูที่มีอนุพันธแฝง ตราสารดอยสิทธิเพื่อนับเปน

เงินกองทุนของธนาคารพาณิชยหรือบริษัทประกันภัย และหุนกูตาม

โครงการแปลงสินทรัพยเปนหลักทรัพย 

 

- การเสนอขายในลักษณะรายครั้ง 

 

  •  เสนอขายตอผูลงทุนสถาบัน ผูลงทนุรายใหญพิเศษ หรือ                

ผูลงทนุรายใหญ ประเภทใดประเภทหนึ่ง หรือหลายประเภทรวมกัน  

 

  •  เสนอขายตอประชาชนเปนการทั่วไป 

 

 

 

- การเสนอขายหุนกูที่มีอนุพันธแฝงซึ่งออกโดยสถาบันการเงินใน

ลักษณะโครงการที่ไดยื่นแบบ 69-SN (สวนที่ 1 : แบบ 69-SN-1) 

 

(หมายเหตุ: -) 

 

 

 

 

 

 

50,000 บาท ตอรุน 

 

 

0.01% ของมูลคาเสนอขาย (ตอรุน) 

แตไมเกิน 500,000 บาท  

(ข้ันต่ำ 50,000 บาท) 

 

0.01% ของมูลคาเสนอขาย (ตอรุน) 

แตไมเกิน 500,000 บาท  

(ข้ันต่ำ 50,000 บาท) 

4) เสนอขายตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ : 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย –  

เพื่อการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูล 

(หมายเหตุ:  บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ  

บจ. ฟนฟูฯ จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการยื่นแบบ Filing) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) หนวยงาน ณ จุดย่ืนคำขอ สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 333/3 

ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

(หมายเหตุ: -)  

2) โทรศพัท 1207 หรือ 0 2033 9999 ระหวางเวลา 08.30 - 16.30 น. 

(หมายเหตุ: -)  

3) อีเมล complain@sec.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกขอมูล 

(หมายเหตุ: (ใชลิงคปลายทาง))  

 



หมายเหตุ 

- 

 

Infographic 

ลำดับ ช่ือ 

ไมมีขอมูล 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้และศุกูก – เพ่ือการมีผลใชบังคับของแบบแสดง

รายการขอมูล (ขอ effective แบบ filing) 

ช่ือเรียกท่ัวไป: - 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

  

 1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535  

 2) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนวาดวยการย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้ 

 3) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทนุวาดวยขอกำหนดที่เกี่ยวกับการออกและเสนอขายศุกูกและการเปดเผยขอมูล 

 

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 1 วัน  

ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 


