
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขออนุมตัเิพิม่เงนิทุนจดทะเบยีนของกองทนุรวมอสงัหารมิทรพัย ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

1. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นบรษัิทหลักทรัพยท์ีม่ใีบอนุญำตประกอบธรุกจิหลักทรัพยป์ระเภทกำรจัดกำรกองทนุรวม 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอจะไดร้ับอนุมัตใิหเ้พิม่เงนิทนุจดทะเบยีนของกองทนุรวมอสงัหำรมิทรัพยต์่อเมือ่แสดงตอ่ส ำนักงำน 

ไดว้่ำกองทนุรวมอสงัหำรมิทรัพยม์ลัีกษณะเป็นไปตำมทีก่ ำหนด ดังตอ่ไปนี้ 

 

2.1 มวัีตถปุระสงคเ์พือ่กำรปรับปรุงอสงัหำรมิทรัพยใ์หอ้ยูใ่นสภำพทีด่แีละมคีวำมพรอ้มทีจ่ะใชห้ำผลประโยชน์ 

 

2.2 ไดร้ับมตโิดยชัดแจง้จำกผูถ้อืหน่วยลงทนุซึง่อนุมัตกิำรเพิม่เงนิทนุจดทะเบยีนของกองทุนรวมตำมหลักเกณฑท์ีก่ ำหนด 

 

ทัง้นี้ ในกรณีทีต่อ้งแกไ้ขเพิม่เตมิโครงกำรจัดกำรกองทนุรวมเพือ่ใหส้อดคลอ้งกับมตขิองผูถ้อืหน่วยลงทนุดังกล่ำว ตอ้งไดร้ับ 

 

มตจิำกผูถ้อืหน่วยลงทนุในกำรแกไ้ขเพิม่เตมิโครงกำรจัดกำรกองทนุรวมดว้ย 

 

หมำยเหต ุ

 

*กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ส ำนักงำน 

และผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบันทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 

ด ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ส ำนักงำนจะด ำเนนิกำร 

คนืค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอนัน้ ทัง้นี้ ผูม้ำยืน่ค ำขอทีไ่มไ่ดม้ำดว้ยตนเอง แต่มอบหมำยใหผู้อ้ืน่เป็นผูม้ำยืน่ค ำขอ 

แทนหำกเอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้งไมถ่กูตอ้งครบถว้น ผูม้ำยืน่ค ำขอแทนตอ้งมเีอกสำรแสดงวำ่เป็นผูท้ีไ่ดร้ับมอบอ ำนำจ 

จำกผูย้ืน่ค ำขอ 

 

** ส ำนักงำนจะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื 

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

333/3 ถ. วภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กทม. 02-033-
9999 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 

ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 15:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 100 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูย้ืน่ค ำขอ ยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบ 2. 

กรณีเอกสำรครบใหผู้ย้ืน่ค ำขอช ำระคำ่ธรรมเนียมโดยใหน้ ำหลัก
ฐำนกำรช ำระเงนิมำสง่มอบ 

ซึง่ส ำนักงำนจะมหีนังสอืรับทรำบกำรยืน่ค ำขอเพือ่เขำ้สูข่ัน้ตอนก
ำรพจิำรณำอนุมัต ิ

3.กรณีเอกสำรไมค่รบส ำนักงำนจะจัดท ำบันทกึ 

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตล

ำดหลักทรัพย ์
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ร่วมกันเพือ่ระบเุอกสำรทีข่ำดและก ำหนดระยะเวลำเพือ่น ำสง่ 
เมือ่ผูย้ืน่ค ำขอยืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบใุนบันทกึร่วมกันครบถว้

นจงึใหด้ ำเนนิกำรต่อตำม 2. 
(หมายเหต:ุ -)  

2) การพจิารณา 

1.ศกึษำรวบรวมประเด็น2.ผูย้ืน่ค ำขอชีแ้จงลักษณะและรูปแบบก
ำรปรับปรุงอสังหำรมิทรัพยต์ำมวันทีนั่ดหมำย3.ผูย้ืน่ค ำขอสรุปรำ

ยงำนกำรประชมุ4.สนง.เยีย่มชมอสงัหำรมิทรัพย(์ในกรณีทีส่นง.เ
ห็นวำ่มคีวำมจ ำเป็น5.ในกรณีทีม่เีหตสุงสยัสนง.อำจขอใหช้ีแ้จงใ

นประเด็นทีม่เีหตุสงสัยดังกลำ่วเพือ่ประกอบกำรตัดสนิใจภำยในร

ะยะเวลำทีก่ ำหนด6.ผูข้ออนุญำตชีแ้จงตอ่สนง.ภำยใน60วันนับแ
ตวั่นทีย่ืน่ค ำขอ7.สนง.จะสรุปและวเิครำะหข์อ้มลูทีร่วบรวมไดทั้ง้

หมดและพจิำรณำค ำขอพรอ้มทัง้เอกสำรหลักฐำนถกูตอ้งและคร
บถว้นตำมหลักเกณฑเ์งือ่นไขตำมทีป่ระกำศก ำหนด 

(หมายเหต:ุ -)  

89 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตล
ำดหลักทรัพย ์

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ฝ่ำยงำนน ำเสนอต่อผูม้อี ำนำจลงนำมตำมล ำดับชัน้ 

เพือ่ลงนำมในหนังสอืกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตล

ำดหลักทรัพย ์
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืนดัประชุมผูถ้อืหน่วยลงทุนหรอืหนงัสอืขอมตจิากผูถ้อืหนว่

ยลงทุน 

และมตทิีป่ระชุมผูถ้อืหนว่ยลงทุนทีอ่นุมตัใิหก้องทนุรวมเพิม่เงนิทนุ
จดทะเบยีนหรอืมตขิองผูถ้อืหนว่ยลงทุนทีอ่นุมตัใิหก้องทนุรวมเพิม่

เงนิทุนจดทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

รายละเอยีดโครงการจดัการกองทุนรวมในสว่นทีม่กีารแกไ้ขเพิม่เ

ตมิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

รา่งหนงัสอืชีช้วน 

โดยมกีารรบัรองความถูกตอ้งครบถว้นของขอ้มูลจากบรษิทัจดัการ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ในกรณีทีม่กีารประกนัรายไดใ้นสว่นทีม่กีารแกไ้ขเพิม่เตมิทีผู่ร้บัปร

ะกนัรายไดม้ไิดจ้ดัใหม้หีนงัสอืค า้ประกนัของธนาคารพาณิชยห์รอื

หลกัประกนัอืน่ทีเ่ทยีบเทา่ 
ซึง่ครอบคลุมตามวงเงนิและระยะเวลาทีร่บัประกนัรายได ้

ใหย้ืน่รายงานของผูส้อบบญัชทีีแ่สดงความเห็นตอ่งบการเงนิ 
หรอืงบการเงนิรวมของผูร้บัประกนัรายไดป้ระจ างวดปีบญัช ี3 

ปีลา่สุดกอ่นการขออนุมตัเิพิม่เงนิทุนจดทะเบยีน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

รา่งขอ้ผกูพนัระหวา่งผูถ้อืหนว่ยลงทนุกบับรษิทัจดัการในสว่นทีม่กี
ารแกไ้ขเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

กรณีจะมกีารโฆษณาผลตอบแทนใหย้ืน่ส าเนาประมาณการงบการ

เงนิทีผ่า่นการพจิารณาของผูส้อบบญัชทีีอ่ยูใ่นบญัชรีายชือ่ทีส่ าน ั

กงานเห็นชอบวา่สอดคลอ้งกบันโยบายบญัชแีละมาตรฐานการบญั
ชทีีก่องทุนตอ้งปฏบิตั ิ

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

เอกสารอืน่ใดทีม่กีารอา้งองิ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

เอกสารหลกัฐานอืน่ ๆ ทีเ่ป็นประโยชนต์อ่การพจิารณา (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมค าขออนุมตัเิพิม่เงนิทุนจดทะเบยีนของกองทุนรวมอ
สงัหารมิทรพัย ์

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 100,000 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 ถ.วภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล 

เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์: 1207 หรอื 0-2033-9999 email:complain@sec.or.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขออนุมัตเิพิม่เงนิทนุจดทะเบยีนของกองทนุรวมอสงัหำรมิทรัพย ์ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ ว่ำดว้ยกำรจัดกำรกองทนุรวมอสงัหำรมิทรัพย ์ 

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ 

วำ่ดว้ยกำรจัดกำรกองทนุรวมอสงัหำรมิทรัพย ์

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 100.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขออนุมัตเิพิม่เงนิทนุจดทะเบยีนของกองทนุรวมอสงัหำรมิทรัพย ์
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


