
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขอตอ่อายกุารใหค้วามเห็นชอบเป็นผูใ้หบ้รกิารระบบคราวดฟ์นัดงิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

1. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ ทีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพย ์

และตลำดหลักทรัพย ์(“ส ำนักงำน ก.ล.ต.”) ทีป่ระสงคจ์ะท ำหนำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิไดอ้ย่ำงต่อเนื่อง 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอยืน่แบบค ำขอพรอ้มทัง้เอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้งต่อส ำนักงำน ก.ล.ต. ลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกวำ่ 60 วัน 

กอ่นวันสิน้สดุระยะเวลำกำรใหค้วำมเห็นชอบ 

 

3. ผูย้ืน่ค ำขอจะไดร้ับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำน ก.ล.ต. เมือ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. พจิำรณำแลว้เห็นวำ่ ผูย้ืน่ค ำขอ 

มคีณุสมบัตเิป็นไปตำมหลักเกณฑท์ีก่ ำหนดและไดด้ ำเนนิกำรยืน่ขอต่ออำยภุำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดแลว้ 

 

ทัง้นี้ ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุว่ำดว้ยขอ้ก ำหนดเกีย่วกับกำรเสนอขำยหลักทรัพยผ์่ำนระบบครำวดฟั์นดงิ 

 

หมำยเหต ุ

*วธิกีำรยืน่ค ำขอ: ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งยืน่แบบตำมทีก่ ำหนดในคู่มอืนี้ (ถำ้ม)ี ตำมทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จัดไวใ้นระบบส ำหรับยืน่ค ำขอ

หรอืแบบในรูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบออนไลน ์(“ระบบ E-SUBMISSION”) และสง่ผำ่นระบบ E-SUBMISSION 

 

**กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไม่นับ

ระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นผำ่นระบบ E-SUBMISSION 
ของส ำนักงำน ก.ล.ต. เรยีบรอ้ยแลว้ หำกผูย้ืน่ค ำขอยืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบ ุและส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้วำ่ 

มคีวำมถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะรับค ำขอไวพ้จิำรณำตอ่ไป 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ E-SUBMISSION ตำมวธิ ี
ทีก่ ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผำ่นระบบ E-SUBMISSION/

เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน์ 
โทรศัพท ์1207 กด 3  / อเีมล : helpdesk@sec.or.th  
 
หมำยเหตุ : หำกไม่สำมำรถยืน่ online เนื่องจำกขอ้ขัดขอ้งของระบบ 
ใหน้ ำสง่เป็น hard copy ทีล่งลำยมอืชือ่โดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพัน
แทน หรอืตำมวธิกีำรทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้ใหท้รำบ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด  
24 ชั่วโมง 
(หมำยเหต:ุ พจิำรณำในวันและเวลำท ำกำร 08.30 – 
16.30 น.) 
 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 วัน 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผูย้ืน่ค ำขอ ยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้ง 

ตำมทีก่ ำหนด 
1.2 กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต.  

ออกเอกสำรรับค ำขอและใหช้ ำระคำ่ธรรมเนียมค ำขอ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์

  



2) การพจิารณา 
2.1 เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบขอ้มูลหรอืขอ้เท็จจรงิหรอืเอกสำรหลักฐำน 

พรอ้มทัง้พจิำรณำกฎเกณฑท์ีเ่กีย่วขอ้ง  

2.2 หำรอืและ/หรอืสอบถำมขอ้มลู/ขอ้เท็จจรงิเพิม่เตมิจำกผูย้ืน่ 
ค ำขอเกีย่วกับขอ้มลู/ขอ้เท็จจรงิในแบบค ำขอ และเอกสำร/ 

และตรวจระบบทีบ่รษัิท 
2.3 ในกรณีท่ีมเีหตุสงสัย ส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 

ชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อ 
กำรตัดสนิใจ  

2.4 เจำ้หนำ้ทีว่เิครำะหแ์ละสรุปขอ้มลูทัง้หมด 

(หมำยเหต:ุ -)  

49 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ฝ่ำยงำนท่ีรับผดิชอบเสนอผูม้อี ำนำจพจิำรณำเพือ่พจิำรณำอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืเดนิทาง (กรณีไมม่สีญัชำตไิทย) 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ

(กรณีไมม่สีัญชำตไิทยของกรรมกำรของผูย้ืน่ค ำขอและผูถ้อืหุน้ 
ทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำ รวมทัง้กรรมกำรของนติบิคุคลทีเ่ป็นผูถ้อืหุน้ 

ของผูย้ืน่ค ำขอลงนำมรับรองควำมถกูตอ้ง) 

- 

2) 

 

แบบค าขอตอ่อายุการใหค้วามเห็นชอบแบบ 35-FP 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันบรษัิท 

พรอ้มประทับตรำบรษัิท (ถำ้ม)ี) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับ

หลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

 

3) 
 

งบการเงนิในรอบปีบญัชลีา่สุด (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ - ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
( หมำยเหต:ุ -)  

- 

4) แผนผงัโครงสรา้งการจดัองคก์ร 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีท่ีมกีำรเปลีย่นแปลงขอ้มูลท่ีต่ำงจำกกำรขอควำมเห็นชอบ 
ครัง้กอ่น ใหส้ง่แผนผังโครงสรำ้งกำรจัดองคก์รตำมทีก่ ำหนด) 

- 

5) 

 

รายละเอยีดของระบบงาน 

ข ัน้ตอนในการท าหนา้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิารระบบคราวดฟ์นัดงิ 
แนวทางในการสอบทานคุณสมบตับิรษิทัทีเ่สนอขายหลกัทรพัย ์

และลกัษณะการเสนอขายหลกัทรพัย ์รวมท ัง้ขอ้ตกลงทีจ่ดัท า 
กบับรษิทั ทีเ่สนอขายหลกัทรพัย ์และขอ้ตกลง ทีจ่ดัท ากบัสมาชกิ 

ตลอดจนวธิกีารสอบทานลกัษณะและคณุสมบตัขิองผูล้งทนุ 

ตามทีก่ าหนดในแบบ 35-FP 
ฉบบัจรงิ - ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีท่ีมีกำรเปลีย่นแปลงขอ้มูลท่ีต่ำงจำกกำรขอควำมเห็นชอบ 

ครัง้กอ่น ใหแ้สดงรำยละเอยีดของระบบงำนตำมทีก่ ำหนด) 

 
 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 
 

หนงัสอืรบัรองประวตัแิละการไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม 
(ตามเอกสารแนบทา้ยแบบ 35-FP) 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรรมกำร ผูจั้ดกำร และบุคคลผูม้อี ำนำจในกำรจัดกำรแต่ละคน 
ลงนำมโดยเจำ้ของประวัต)ิ 

- 

7) 

 

เอกสารตรวจสอบการเป็นบุคคลลม้ละลาย หรอืถูกพทิกัษท์รพัย ์

จากกรมบงัคบัคดขีองผูข้อความเห็นชอบ กรรมการผูจ้ดัการ 
และบคุคลทีม่อี านาจในการจดัการ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-) 

กรมบังคับคด ี

8) 
 

เอกสำรตรวจสอบประวตัอิำชญำกรรมกบัส ำนกังำนต ำรวจแหง่ชำต ิ
ของกรรมการผูจ้ดัการ และบคุคลทีม่อี านาจในการจดัการ 

ของผูข้อความเห็นชอบ 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

ส ำนักงำนต ำรวจแหง่ชำต ิ

9) ใบอนุญำตท ำงำน (work permit) ของบุคคลทีจ่ะเป็นกรรมกำร
หรอืผูบ้รหิำร (กรณีไมม่สีญัชำตไิทย) 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(1. ลงนำมรับรองควำมถกูตอ้งทกุหนำ้ 2. สำมำรถน ำสง่
ภำยหลังจำกทีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบ (กรณีบรษัิทไมม่กีำรประกอบธรุกจิอืน่)) 

กรมกำรจัดหำงำน กระทรวงแรงงำน 

10) 

 

เอกสารอืน่ใดทีเ่ป็นประโยชนต์อ่การพจิารณา (ถา้ม)ี เช่น 

เอกสารทีแ่สดงถงึการประกอบธุรกจิอืน่ของผูย้ ืน่ค าขอและบรษิทั 
ในกลุม่เดยีวกนั 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ

(ลงนำมรับรองควำมถูกตอ้งโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันบรษัิท 
พรอ้มประทับตรำบรษัิท (ถำ้ม)ี) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่าธรรมเนยีมการขอต่ออายุการใหค้วามเห็นชอบเป็นผูใ้หบ้รกิาร 

ระบบคราวดฟ์นัดงิ 
(หมำยเหต:ุ (ค่ำค ำขอ 50,000 บำท ช ำระในวันท่ีย่ืนค ำขอ และ 200,000 บำท 

ช ำระภำยในวันทีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบ))  

คำ่ธรรมเนยีม 250,000 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) 

  
  

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

- หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 
ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น.))  

- ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 

แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต:ุ -) 

- โทรศัพท ์: 1207 กด 2 

(หมำยเหต:ุ (ทกุวนั ตลอด 24 ชัว่โมง)) 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

- อเีมล : complaint@sec.or.th 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 
 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยกุำรใหค้วำมเห็นชอบเป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ 

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุวำ่ดว้ยขอ้ก ำหนดเกีย่วกับกำรเสนอขำยหลักทรัพยผ์ำ่นระบบครำวดฟั์นดงิ 

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:  

ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุวำ่ดว้ยขอ้ก ำหนดเกีย่วกับกำรเสนอขำยหลักทรัพยผ์ำ่นระบบครำวดฟั์นดงิ  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 60 วัน 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอตอ่อำยุกำรใหค้วำมเห็นชอบเป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


