
 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำตด ำเนนิกำรลดทนุของบรษิทัหลกัทรพัย/์ผูป้ระกอบธุรกจิ

สญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ผูย้ืน่ค ำขอเป็นบรษัิทหลักทรัพยท์ีป่ระสงคจ์ะขอลดทนุจดทะเบยีนทีไ่มเ่ขำ้เงือ่นไขตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ

วำ่ดว้ยเรือ่งกำรลดทนุของบรษัิทหลักทรัพย ์หรอืเป็นผูป้ระกอบธรุกจิสญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ทีป่ระสงคจ์ะขอลดทนุจดทะเบยีน

ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยเรือ่งกำรด ำรงเงนิกองทนุของผูป้ระกอบธรุกจิ 

 

2) ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งแจง้ควำมจ ำนงในกำรลดทนุเพือ่รับทรำบก ำหนดกำรประชมุคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุผ่ำนระบบอเิล็กทรอนกิส์

ของส ำนักงำน ก.ล.ต. ลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกวำ่ 15 วันกอ่นวันทีย่ืน่ค ำขอและใหข้อ้เท็จจรงิพรอ้มทัง้หำรอืกับเจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำน 

ก.ล.ต. ตำมทีเ่จำ้หนำ้ทีร่อ้งขอ 

 

3) ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งยืน่ค ำขอลว่งหนำ้กอ่นวันประชมุคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุไมน่อ้ยกวำ่ 30 วัน 

 

4) ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งยืน่ค ำขอลดทนุจดทะเบยีนผ่ำนระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. โดยใหร้ะบเุหตผุลในกำรขอลดทนุ 

ก ำหนดกำร/ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำรลดทนุ ผลกระทบดำ้นฐำนะกำรเงนิทีเ่กดิจำกกำรลดทนุ/ควำมสำมำรถในกำรด ำเนนิธรุกจิ

หลังจำกลดทนุ/แหลง่เงนิทนุทีจ่่ำยคนืแกผู่ถ้อืหุน้ รวมทัง้รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรลดทนุ 

 

5) ผูย้ืน่ค ำขอจะไดร้ับอนุญำตใหล้ดทนุต่อเมือ่ผูย้ืน่ค ำขอมเีหตจุ ำเป็นและสมควรในกำรลดทุนจดทะเบยีน ทัง้นี้ กรณีผูย้ืน่ค ำขอ

เป็นบรษัิทหลักทรัพย ์ใหป้ฏบัิตติำมมำตรำ 98(1) แหง่พระรำชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์พ.ศ. 2535 และ 

ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุวำ่ดว้ยเรือ่งกำรลดทุนของบรษัิทหลักทรัพย ์กรณีผูย้ืน่ค ำขอผูป้ระกอบธรุกจิสญัญำ 

ซือ้ขำยลว่งหนำ้ ใหป้ฏบัิตติำมมำตรำ 49 แหง่พระรำชบัญญัตสิญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ พ.ศ. 2546 และตำมประกำศคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยเรือ่งกำรด ำรงเงนิกองทนุของผูป้ระกอบธรุกจิ 

 

หมำยเหต ุ

 

* กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้ควำมบกพร่องและรำยกำร

เอกสำรหลักฐำนทีจ่ะตอ้งยืน่เพิม่เตมิ พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิผำ่นระบบอเิล็กทรอนกิส ์

ของส ำนักงำน ก.ล.ต. หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะด ำเนนิกำร 

คนืค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ ทัง้นี้ ตัวแทนในกำรสง่ค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตอ้งมหีลักฐำนแสดงวำ่ 

เป็นผูท้ีไ่ดร้ับมอบอ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันของผูย้ืน่ค ำขอ 

** ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไม่พจิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน (e-submission) ทัง้นี้ ตำม
แบบและวธิกีำรทีส่ ำนักงำนก ำหนดไวบ้นเว็บไซตข์องส ำนักงำน 
(www.sec.or.th) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่
เวลำ 08:30 – 16.30 น. 

 

 

  



 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วันนับแตวั่นทีย่ืน่ค ำขอ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- ผูย้ืน่ค ำขอยืน่ค ำขอลดทนุ พรอ้มเอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้ง

ตำมทีก่ ำหนด 
- เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำร  

- กรณีเอกสำรถูกตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้รับค ำขอ
ผำ่นระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

2) กำรพจิำรณำ 
- เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งและควำมครบถว้นของรำยละเอยีด

ในระบบและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ  
- ตรวจสอบขอ้มลูขอ้เท็จจรงิเอกสำรหลักฐำน พรอ้มทัง้พจิำรณำ

กฎเกณฑท์ีเ่กีย่วขอ้ง  

- หำรอืสอบถำมขอ้มูลขอ้เท็จจรงิเพิม่เตมิจำกผูย้ืน่ค ำขอเกีย่วกับ
ขอ้มลูขอ้เท็จจรงิในเอกสำรหลักฐำน  

- ในกรณีทีม่เีหตุสงสัย ส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอ
ชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อกำร

ตัดสนิใจ  

- สว่นงำนสรุปขอ้มูลเกีย่วกับผลกำรพจิำรณำ  
- จัดท ำวำระเพือ่เสนอคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุเพือ่พจิำรณำ

อนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

28 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุพจิำรณำอนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ
ตลำดหลักทรัพย ์

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบค ำขอ โดยระบรุำยละเอยีดอยำ่งนอ้ย ดงันี ้(1) แจง้ควำม
ประสงคใ์นกำรขอลดทุน (2) กฎเกณฑห์รอืประกำศทีเ่กีย่วขอ้ง 

กบักำรขอลดทนุ (3) เหตผุลหรอืควำมจ ำเป็นในกำรลดทนุ  

(4) ก ำหนดกำร/ข ัน้ตอนด ำเนนิกำรลดทุน (โดยประมำณ)  
(5) ผลกระทบดำ้นฐำนะทำงกำรเงนิทีเ่กดิขึน้จำกกำรลดทุน/ 

ควำมสำมำรถในกำรด ำเนนิธุรกจิหลงัจำกกำรลดทุน/แหลง่เงนิทุน
ทีใ่ชจ้ำ่ยคนืแกผู่ถ้อืหุน้ (6) รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ ๆ เพิม่เตมิ 

(ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใหผู้ม้อี ำนำจลงนำมผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูร้ับมอบ
อ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมเป็นผูย้ืน่แบบค ำขอเขำ้ระบบอเิล็กทรอนกิส์

ของส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำร 
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

 

2) 
 

รำยงำนกำรประชุมผูถ้อืหุน้ทีม่มีตใิหล้ดทนุของบรษิทัหลกัทรพัย/์
ผูป้ระกอบธุรกจิสญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใหท้ ำส ำเนำจำกเอกสำรฉบับจรงิและใหผู้ม้อี ำนำจลงนำม

ผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูล้งนำมในส ำเนำเอกสำรดังกล่ำวเพือ่จัดสง่ 
ในระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

 

- 



 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 
 

รำยงำนเปรยีบเทยีบกำรเปลีย่นแปลงในสว่นของผูถ้อืหุน้ 
กอ่นและหลงักำรลดทุน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใหผู้ม้อี ำนำจลงนำมผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูร้ับมอบ
อ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมเป็นผูย้ืน่เอกสำรเขำ้ระบบอเิล็กทรอนกิส ์

ของส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

- 

4) 
 

รำยงำนเปรยีบเทยีบกำรเปลีย่นแปลงโครงสรำ้งผูถ้อืหุน้ 
กอ่นและหลงักำรลดทุน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ใหผู้ม้อี ำนำจลงนำมผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูร้ับมอบ

อ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมเป็นผูย้ืน่เอกสำรเขำ้ระบบอเิล็กทรอนกิส ์
ของส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

- 

5) 

 

รำยงำนประเมนิผลกระทบฐำนะเงนิกองทุนภำยหลงักำรลดทนุ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใหผู้ม้อี ำนำจลงนำมผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูร้ับมอบ
อ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมเป็นผูย้ืน่เอกสำรเขำ้ระบบอเิล็กทรอนกิส ์

ของส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

- 

6) 
 

รำยงำนประมำณกำรกำรด ำเนนิงำนของบรษิทั (financial 
projection) ในอนำคตอยำ่งนอ้ย 3 ปี 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใหผู้ม้อี ำนำจลงนำมผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูร้ับมอบ

อ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมเป็นผูย้ืน่เอกสำรเขำ้ระบบอเิล็กทรอนกิส ์
ของส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

- 

7) 

 

งบกำรเงนิ และงบกำรเงนิรวมของบรษิทัและบรษิทัยอ่ย (ถำ้ม)ี 

งวดลำ่สุดนบัจำกวนัทีย่ ืน่ค ำขอ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ใหท้ ำส ำเนำจำกเอกสำรฉบับจรงิและใหผู้ม้อี ำนำจลงนำม

ผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูล้งนำมในส ำเนำเอกสำรดังกล่ำวเพือ่จัดสง่ 

ในระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

- 

8) 

 

เอกสำรอืน่ ๆ ทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนใ์นกำรพจิำรณำ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ใหท้ ำส ำเนำจำกเอกสำรฉบับจรงิและใหผู้ม้อี ำนำจลงนำม

ผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอเป็นผูล้งนำมในส ำเนำเอกสำรดังกล่ำวเพือ่จัดสง่ 
ในระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. หรอืใหผู้ม้อี ำนำจลงนำม

ผกูพันของผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูร้ับมอบอ ำนำจจำกผูม้อี ำนำจลงนำมเป็นผูย้ืน่
เอกสำรเขำ้ระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต.) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมำยเหต:ุ -)  
 -   

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 
แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0-2033-9999 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น.))  



 

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล 
เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) โทรศัพท ์: 1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) อเีมล : complain@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น. ))  
5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก 
 

 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 09/05/2559 

http://www.info.go.th/

