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คู่มือการยื่นแบบค าขอความเหน็ชอบระบบ ORAP (กรณีบริษัท) 

1. ระบบ ORAP 

 

2. Log in เข้าสูร่ะบบ 
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3. สร้างแบบค าขอความเห็นชอบ 

“ MENU C1: สร้างแบบค าขอความเหน็ชอบ (ผู้แนะน าการลงทุน, นักวิเคราะห์, ผู้จัดการ
กองทุน)/ แบบรับรองประวัตบุิคคล (ผู้บริหาร)” 

 

3.1 กรอกข้อมลูเลขท่ีบตัรประชาชน 
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3.2 เลือกประเภทการขอความเห็นชอบ แล้วคลิก ถัดไป >> 
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3.3 เลือกคณุสมบตัิ ถัดไป >> 

  

 

3.4 กรอกข้อมลูสว่นตวัให้ครบถ้วน คลิก ถัดไป >> 
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3.5 กรณีท่ีทา่นเลือกคณุสมบตัท่ีิต้องมีการย่ืนขอตรวจสอบข้อมลูเบือ้งต้น ระบบจะแสดงข้อความ ดงัภาพ  

ทา่นจะต้องเข้าเมน ูC2  เพ่ือท ารายการย่ืนขอตรวจสอบข้อมลูเบือ้งต้นก่อน 

คูมื่อการแจ้งข้อมลูเบือ้งต้นการข้อความเห็นชอบ 

เม่ือทา่นได้ด าเนินการย่ืนขอตรวจสอบข้อมลูเบือ้งต้นและได้รับการอนมุตัเิรียบร้อยแล้วทา่นจงึจะสามารถ 

ย่ืนค าขอตอ่ไปได้โดยคลิก ถัดไป>> 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.sec.or.th/orap/Documents/ORAP-Manual-Front-PreApprove-Company.pdf
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3.6 ปรากฏหน้าเพิ่มข้อมลูคณุสมบตั ิเพ่ือประกอบการพิจารณา กรณีท่ีทา่นมีผลการทดสอบความรู้ท่ี

เก่ียวข้อง ระบบจะแสดงผลการสอบอตัโนมตั ิจากนัน้ให้คลิก ถัดไป>> 
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3.7 รับรองว่าไมมี่ลกัษณะต้องห้าม 
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3.8 พิมพ์เอกสารแบบขอรับความเห็นชอบ  

หากข้อมลูถกูต้องแล้วให้ทา่นพิมพ์เอกสารเพ่ือให้เจ้าของประวตัลิงลายม่ือช่ือรับรองความถกูต้อง  

จากนัน้ให้คลิก ถัดไป>> 
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3.9 เสร็จสิน้การสร้างแบบค าขอฯ จากนัน้ให้ทา่นด าเนินการตามขัน้ตอนตอ่ไป 
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4. อพัโหลดเอกสารเข้าสูร่ะบบ กรณีท่ีทา่นต้องการสง่ข้อมลูเข้าสูร่ะบบ ทีละมาก ๆ อาจจะมีข้อจ ากดัในเร่ือง

ขนาดของไฟล์ในการอพัโหลดแตล่ะครัง้ ดงันัน้ให้ทา่นเข้าเมน ู 

“MENU C10: อัพโหลดเอกสารเข้าสู่ระบบ” เพ่ืออพัโหลดเอกสารเป็นรายบคุคลก่อน 

 

4.1 หน้าส าหรับอพัโหลดเอกสาร ให้เลือกประเภทการขอความเห็นชอบ 

 

 



                                                                   เอกสารคูม่ือการใช้งานระบบ (User manual)                

ระบบให้ความเห็นชอบ (Online Registration and Approval System – ORAP version 2.0) 
 

4.2 เลือกรายช่ือบคุคล ระบบจะตรวจสอบแบบค าขอฯ ว่าทา่นได้กรอกข้อมลูครบถ้วนหรือไม ่หากไมค่รบถ้วนจะ

ปรากฏข้อความดงัภาพ ให้ทา่นกลบัไปแก้ไขแบบค าขอฯ ให้ถกูต้องเสียก่อนจงึจะสามารถอพัโหลดไฟล์ได้ 

 

4.3 หากทา่นแก้ไขข้อมลูเรียบร้อยแล้วให้กลบัมาท่ีเมน ูอพัโหลดเอกสารและท าตามขัน้ตอนเดมิ ระบบจะอนญุาต

ให้ทา่นอพัโหลดเอกสาร ดงัภาพ
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4.4 ให้ทา่น browse ไฟล์เอกสารท่ีเจ้าของประวตัไิด้ลงนามเรียบร้อยแล้วเข้าสู่ระบบ 

 

 

4.5 คลิก อัพโหลด>> หากส าเร็จจะปรากฏข้อความดงัภาพ  

 

4.6 ให้เลือกช่ือ นกัวิเคราะห์/ผู้แนะน า รายอ่ืน ท าเชน่นีไ้ปเร่ือย ๆ จนครบ จากนัน้ให้เข้าเมน ูC4 เพ่ือท าการ New 

batch ตอ่ไป 
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5. สง่ข้อมลูเข้าระบบส านกังาน ให้ทา่นเลือกเมน ู“MENU C4: ส่งข้อมูลเข้าระบบส านักงาน (New Batch)”  
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5.1 เลือกประเภทการขอความเห็นชอบและรายช่ือบคุคลากรท่ีต้องการสร้างชดุค าขอ 
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5.2 หากทา่นได้อพัโหลดเอกสารไว้แล้ว ระบบจะแสดง link  [ดเูอกสาร]  

 ทา่นสามารถดาวน์โหลดเอกสารมาตรวจสอบได้วา่ระบบเก็บข้อมลูเวอร์ชัน่ล่าสดุแล้วหรือยงั ถ้าเอกสารถกูต้อง

ครบถ้วนแล้ว ทา่นไมจ่ าเป็นต้องอพัโหลดเอกสารอีก 
**แบบค าขอความเห็นชอบหรือแบบรับรองประวตัิจะต้องเป็นเอกสารไฟล์นามสกลุ .pdf ที่มีการลงลายมือช่ือเจ้าของประวตัิ** 
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5.3 คลิก ถัดไป >> จะปรากฏหน้าค ารับรองบริษัท 

 

5.4 สง่ข้อมลูเข้าสูร่ะบบ 
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5.5 ระบรุายละเอียดใบแจ้งเรียกเก็บเงิน คลิก ถัดไป>> 

 

5.6 พิมพ์ใบแจ้งเรียกเก็บเงิน 
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5.7 เสร็จสิน้การสร้างแบบค าขอ คลิก กลับหน้าแรก เพ่ือกลบัสูเ่มนหูลกั

 


