
แนวทางการย่ืนขอจดข้อจ ากัดการโอน และรายงานผลการเสนอขายหลกัทรัพย์ กรณีการเสนอขายหลกัทรัพย์ 
ต่อบุคคลในวงจ ากดัโดยวิสาหกจิขนาดกลางและขนาดย่อม (SME-PP) 

 
ตามท่ีประกาศคณะกรรมการก ากบัตลาดทุนท่ี ทจ. 17/2563 เร่ือง การเสนอขายหลกัทรัพย ์

ท่ีออกใหม่ต่อบุคคลในวงจ ากดัโดยวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม ลงวนัท่ี 12 มีนาคม 2563 ก าหนดให้ 
บริษทัจ ากดัท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่มท่ีเสนอขายหลกัทรัพยต์อ้งมีการด าเนินการยืน่ขอจดขอ้จ ากดั 
การโอนส าหรับกรณีเสนอขายหุน้กูแ้ปลงสภาพ และรายงานผลการขายหลกัทรัพย ์(รายงานผลการใชสิ้ทธิแปลงสภาพ) 
ภายใน 15 วนันบัแต่วนัปิดการเสนอขาย นั้น ส านกังานไดก้ าหนดแนวทางการยืน่ขอจดขอ้จ ากดัการโอนและ
รายงานผลการขายไว ้ดงัต่อไปน้ี 

 
1. หนังสือและแบบให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ดังนี้  
 

1.1 ในการยืน่ขอจดขอ้จ ากดัการโอนส าหรับการเสนอขายหุน้กูแ้ปลงสภาพ ใหบ้ริษทัยืน่
หนงัสือขอจดขอ้จ ากดัการโอนตาม “ตวัอยา่งหนงัสือขอจดขอ้จ ากดัการโอน” โดยใหจ้ดัส่งในรูปของ MS Word 
file หรือ PDF file  

 

1.2 ใหบ้ริษทัรายงานผลการขายหลกัทรัพย ์ตาม “แบบ SME PP-issuer” โดยจดัส่งในรูปของ  
MS Word file หรือ PDF file หรือ Excel file  

 

สามารถ download หนังสือและแบบได้ท่ี https://www.sec.or.th/TH/Pages/LawandRegulations/SME-PP.aspx#form 
 

2. ให้บริษัทย่ืนหนังสือขอจดข้อจ ากดัการโอนหรือรายงานผลการขายตามวิธีการใดวิธีการหนึ่งดังนี้ 
 

2.1 วิธีการส่งเอกสารในรูปแบบเอกสารส่ิงพมิพ์ (hardcopy)  
ใหบ้ริษทัยืน่หนงัสือหรือแบบท่ีก าหนดตาม 1. มาพร้อมกบัส าเนาหนงัสือรับรองของบริษทั 

ท่ีไดจ้ากกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ต่อส านกังาน ตามท่ีอยูด่งัน้ี 
“ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย  ์
สายงาน SME ฝ่ายจดทะเบียนหลกัทรัพย ์2 ชั้น 24 
333/3 ถนนวิภาวดีรังสิต 
แขวงจอมพล เขตจตุจกัร 
กรุงเทพมหานคร 10900” 
 

https://www.sec.or.th/TH/Pages/LawandRegulations/SME-PP.aspx#form


     2.2 วิธีการส่งเอกสารในรูปแบบอเิลก็ทรอนิกส์ (soft file)  
 

     บริษทัจะตอ้งใหเ้จา้หนา้ท่ีปฏิบติัการ (operating officer) ท่ีไดรั้บการแต่งตั้ง เป็นผูส่้งหนงัสือ
และแบบ ดว้ย email account ท่ีระบุในหนงัสือแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีปฏิบติัการฯ ต่อส านกังาน โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 

     (1) ใหจ้ดัท าและส่งหนงัสือแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีปฏิบติัการในการส่งขอ้มูลเก่ียวกบัการเสนอขาย
หลกัทรัพยต์่อบุคคลในวงจ ากดัโดยวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม (SME-PP) (download แบบฟอร์มไดท่ี้ 
https://www.sec.or.th/TH/Pages/LawandRegulations/SME-PP.aspx#form) และ ส่งหนงัสือแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ี
ปฏิบติัการดงักล่าว มาพร้อมกบัส าเนาหนงัสือรับรองของบริษทั ท่ีไดจ้ากกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ 
ต่อส านกังาน ตามท่ีอยูด่งัน้ี 

“ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย  ์
สายงาน SME ฝ่ายจดทะเบียนหลกัทรัพย ์2 ชั้น 24 
333/3 ถนนวิภาวดีรังสิต 
แขวงจอมพล เขตจตุจกัร 
กรุงเทพมหานคร 10900” 

เม่ือส านกังานไดรั้บเอกสารท่ีครบถว้นแลว้ ส านกังานจะส่ง e-mail แจง้ขอ้ความว่า “ส านกังาน
ไดรั้บหนงัสือแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีปฏิบติัการ (operating officer) ในการส่งขอ้มูลเก่ียวกบัการเสนอขายหลกัทรัพยต์่อ
บุคคลในวงจ ากดั โดยวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม (SME-PP) แลว้” หรือขอ้ความอ่ืนในท านองเดียวกนั 

   

   (2) ใหเ้จา้หนา้ท่ีปฏิบติัการน าส่ง email แนบไฟล ์“หนงัสือขอจดขอ้จ ากดัการโอน” หรือ  
แบบรายงาน “แบบ SME PP-issuer” แลว้แต่กรณี โดยใช ้email account เดียวกบัท่ีแจง้ในหนงัสือแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ี
ปฏิบติัการฯในการน าส่ง 

     From: (ส่งจาก email account ท่ีระบุในหนงัสือแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีปฏิบติัการฯ) 
     To: sme@sec.or.th 
     Subject: “จดัส่งหนงัสือขอจดขอ้จ ากดัการโอน” หรือ “จดัส่งแบบรายงาน SME PP-issuer” 
ใหถื้อวา่ ส านกังานไดรั้บขอ้มูลต่อเม่ือส านกังานไดแ้จง้ขอ้ความ “ส านกังานไดรั้บขอ้มูล

อิเลก็ทรอนิกส์ซ่ึงเป็นไปตามขอ้ก าหนดแลว้” หรือขอ้ความอ่ืนในท านองเดียวกนั 
 

ทั้งน้ี หากท่านมีค าถามหรือขอ้สงสัยประการใด ขอไดโ้ปรดติดต่อโทรศพัท ์0-2263-6254 หรือ 0-2263-6249  
ในวนัและเวลาท าการ หรือทาง SME support email: sme@sec.or.th  
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