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คู่มือประชาชน

การขอจดทะเบียนจัดตั้งกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

กฎหมาย : 1.
ศักดิ์กฎหมาย
:
กฎหมายลำดับรอง

  ประเภทกฎหมาย
:
กฎกระทรวง

  กฎหมาย :
กฎกระทรวง (พ.ศ. 2532) ออกตามความในพระราชบัญญัติกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ พ.ศ. 2530
2.
ศักดิ์กฎหมาย
:
กฎหมายแม่บท

  ประเภทกฎหมาย
:
พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)

  กฎหมาย :
พระราชบัญญัติกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ พ.ศ. 2530
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-
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กลุ่มผู้ใช้บริการ :
-
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ป้ายคำ :
-



ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : 1. ผู้ยื่นคำขอต้องเป็นคณะกรรมการกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ โดยผู้ยื่นคำขอ (ผ่านบริษัทจัดการ) ส่งร่างคำขอผ่านระบบ 
OFAM PVD (Online Fund Approval and Management System for Provident Fund) บนเว็บไซต์ของสำนักงาน
คณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (“สำนักงาน ก.ล.ต.”) เพื่อให้สำนักงาน ก.ล.ต. พิจารณาเบื้องต้นและแจ้ง
ผลให้ผู้ยื่นคำขอทราบผ่านระบบ OFAM PVD



2. ผู้ยื่นคำขอต้องยื่นคำขอที่ผ่านการพิจารณาเบื้องต้นตามข้อ 1 พร้อมกับเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อสำนักงาน ก.ล.ต.



3. สำนักงาน ก.ล.ต. จะรับจดทะเบียนกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ เมื่อผู้ยื่นคำขอได้ยื่นคำขอถูกต้องครบถ้วนและข้อบังคับ
ของกองทุนถูกต้อง ไม่ขัดต่อกฎหมายหรือวัตถุประสงค์ของกองทุน



ทั้งนี้ ตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ พ.ศ. 2530 และกฎกระทรวง (พ.ศ. 2532) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ พ.ศ. 2530





หมายเหตุ



* ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่ระบบ OFAM PVD ตรวจสอบว่าผู้ยื่นคำขอได้จัดทำคำขอถูกต้อง
และแนบเอกสารหลักฐานประกอบคำขอครบถ้วน



** กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน สำนักงาน ก.ล.ต. จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยัง
ไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว หากผู้ยื่น
คำขอยื่นเอกสารที่ขาดตามที่ระบุ และสำนักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบแล้วว่ามีความถูกต้องครบถ้วน สำนักงาน ก.ล.ต. จะรับคำ
ขอไว้พิจารณาต่อไป

คู่มือประชาชน

การขอจดทะเบียนจัดตั้งกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

1 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต์/e-Service
รายละเอียด : ระบบ OFAM PVD


(Online Fund Approval and Management System for Provident Fund)
URL : https://web-identity-server-api.sec.or.th/Account/Login?

ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%
หมายเหตุ : เพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ผู้ยื่นคำขอ ผู้ยื่นคำขอสามารถยื่นคำขอผ่านบริษัทจัดการโดยส่งร่างคำขอผ่านระบบ 

OFAM PVD

เพื่อให้สำนักงาน ก.ล.ต. พิจารณาเบื้องต้นและแจ้งผลให้ผู้ยื่นคำขอทราบผ่านระบบ OFAM PVD



ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ระบบ OFAM PVD บนเว็บไซต์ของสำนักงาน ก.ล.ต. เปิดให้บริการจัดส่งตลอด 24 ชั่วโมง

(หมายเหตุ: พิจารณาในวันและเวลาทำการ 08.30 – 16.30 น.)

2 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 333/3 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขต

จตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศัพท์ 1207 หรือ 0-2033-9999
URL : -
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ 


การยื่นหนังสือรับรองความถูกต้องจากคณะกรรมการกองทุนและเอกสารตามที่กำหนด
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(หมายเหตุ: (เพื่อตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารตามที่กำหนด เปิดให้บริการทุกวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
ยกเว้นวันหยุดที่สำนักงาน ก.ล.ต. กำหนด))



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ระยะเวลาดำเนินการรวม :
11 วันทำการ

คู่มือประชาชน

การขอจดทะเบียนจัดตั้งกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

1 ขั้นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั้นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที่ของฝ่ายงานที่รับผิดชอบตรวจความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารประกอบคำขอ
ระยะเวลา : 1
วันทำการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนับตั้งแต่วันที่สำนักงาน ก.ล.ต. ได้รับหนังสือรองรับความถูกต้องจากคณะกรรมการกองทุน

2 ขั้นตอน : การพิจารณา
ขั้นตอนย่อย : -
รายละเอียด : - เจ้าหน้าที่ของฝ่ายงานที่รับผิดชอบตรวจความถูกต้องและความครบถ้วนของรายละเอียดในคำขอและเอกสาร

หลักฐานประกอบคำขอ 

- ในกรณีที่มีเหตุสงสัย สำนักงาน ก.ล.ต. อาจขอให้ผู้ยื่นคำขอชี้แจงเพิ่มเติมเพื่อให้ได้ข้อมูลที่เพียงพอและครบ
ถ้วนต่อการตัดสินใจ 

- เจ้าหน้าที่ของฝ่ายงานที่รับผิดชอบจัดทำความเห็นเกี่ยวกับผลการพิจารณาและหนังสืออนุมัติพร้อมใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชา

ระยะเวลา : 7
วันทำการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์
หมายเหตุ : แล้วเสร็จอย่างน้อยก่อนวันที่มีผล 4 วันทำการ

3 ขั้นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั้นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ผู้มีอำนาจลงนามในหนังสืออนุมัติพร้อมใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน
ระยะเวลา : 3
วันทำการ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

คู่มือประชาชน

การขอจดทะเบียนจัดตั้งกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

1 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคำขอ
เอกสาร : หนังสือรับรองความถูกต้องจากคณะกรรมการกองทุน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร
: ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง
1
ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : พิมพ์จากระบบ OFAM PVD กรรมการกองทุนผู้มีอำนาจ ลงนาม กรณีที่เป็นบุคคลต่างด้าว ให้แนบหนังสือเดินทาง

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : คำรับรองกรณีจัดตั้งกองทุน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร
: ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง
1
ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : พิมพ์จากระบบ OFAM PVD ผู้กระทำการแทนนายจ้างซึ่งมีอำนาจลงชื่อผูกพันบริษัท/องค์กร และผู้กระทำการแทน

ลูกจ้าง ลงนาม หากไม่ได้ลงนามเอง ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : ข้อบังคับหลักของกองทุน/แนบท้ายข้อบังคับหลัก
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร
: ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง
1
ชุด
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ยื่นผ่านระบบ OFAM PVD

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ่มเติม
เอกสาร : ข้อบังคับเฉพาะส่วนนายจ้าง/แนบท้ายข้อบังคับเฉพาะส่วนนายจ้าง (กรณีที่ต้องแสดงข้อมูลในส่วนนี้)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร
: เฉพาะกรณี


กรณีกองทุนหลายนายจ้าง
เอกสาร : ฉบับจริง
1
ชุด
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ยื่นผ่านระบบ OFAM PVD

1 ชื่อค่าธรรมเนียม : -
รายละเอียด : -
ช่องทางชำระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 0
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท



ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การขอจดทะเบียนจัดตั้งกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ

1 ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน
สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที่ 1
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื่อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ
(สำนักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค
ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด
จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502
6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื่อหน่วยงาน : หน่วยงาน ณ จุดยื่นคำขอ สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์
รายละเอียด : 333/3 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กทม. 10900 โทรศัพท์ 1207 หรือ 0-2033-9999


