
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การยืน่แบบแสดงรายการขอ้มูลการเสนอขายโทเคนดจิทิลั (แบบ filing) – 

เพือ่เผยแพรแ่บบแสดงรายการขอ้มลูทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิคร ัง้หลงัสดุ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.  ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอเผยแพร่แบบแสดงรายการขอ้มลูการเสนอขายโทเคนดจิทัิล (“แบบ filing”) ทัง้กรณีรายครัง้ และแบบกลุม่ 
(shelf filing) ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิครัง้หลังสดุ ตอ้งเขำ้เงือ่นไขดังนี้   

1.1  แบบ filing ท่ียืน่เพือ่ขอเผยแพร่แบบ filing ท่ีแกไ้ขเพิม่เตมิครัง้หลังสุดเป็นแบบ filing ท่ีผ่ำนกำรยืน่แบบ filing ตำมคู่มอื 

กำรยืน่แบบ filing เพือ่เปิดเผยขอ้มลูเบือ้งตน้ แลว้ 
 
1.2  ผูย้ืน่แบบ filing ไดป้รับปรุงขอ้มูลในแบบ filing ใหค้รบถว้น ถูกตอ้ง และเป็นปัจจุบันแลว้ (ยกเวน้ขอ้มูลเกีย่วกับกำรเสนอขำย 

หรอืขอ้มลูซึง่ส านักงานคณะกรรมการก ากับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์(“ส านักงาน ก.ล.ต.”) ผอ่นผันใหแ้กไ้ขไดภ้ายหลัง) 
 
1.3  ผูย้ืน่แบบ filing มหีนังสอืถงึส ำนักงำน ก.ล.ต. เพือ่ขอใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. เริม่นับระยะเวลำกำรมผีลใชบั้งคับของ 

แบบ filing 
 

2.  ภำยหลังจำกกำรยืน่แบบ filing ตำมขอ้ 1 แลว้ 
2.1  ในกรณีทีแ่บบ filing มคีวำมครบถว้นถกูตอ้ง (ยกเวน้ขอ้มูลเกีย่วกับการเสนอขายหรอืขอ้มลูซึง่ส านักงาน ก.ล.ต. ผ่อนผัน

ใหแ้กไ้ขไดภ้ายหลัง) ส านักงาน ก.ล.ต. จะมหีนังสอืเริม่ตน้นับระยะเวลาการมผีลใชบั้งคับของแบบ filing (หนังสอืนับหนึ่ง 

เพือ่เผยแพร่แบบ filing ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิครัง้หลังสดุ) 

 
2.2  ในกรณีแบบ filing ไม่ครบถว้นถูกตอ้ง ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้ใหผู้ย้ืน่ทรำบเพือ่ด ำเนนิกำร แกไ้ข หรอืเปิดเผย 

ขอ้มลูเพิม่เตมิ ซึง่หากผูย้ืน่ไดด้ าเนนิการจนครบถว้นถกูตอ้งแลว้ ส านักงาน ก.ล.ต. จะออกหนังสอืตามขอ้ 2.1 ใหแ้กผู่ย้ืน่ต่อไป 
อยา่งไรก็ด ีภำยหลังจำกทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. มหีนังสอืนับหนึง่เพือ่ใหเ้ผยแพร่แบบ filing ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิครัง้หลังสดุแลว้ 

หำกผูย้ืน่แบบ filing มขีอ้มลูทีป่ระสงคจ์ะเผยแพร่เพิม่เตมิเพือ่ใหเ้ป็นปัจจุบัน ผูย้ืน่แบบ filing สำมำรถแกไ้ขเพิม่เตมิพรอ้มทัง้ 
เผยแพร่ขอ้มูลในแบบ filing ได ้

 

ทัง้นี้ รายละเอยีดเกีย่วกับแบบ filing เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการก ากับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพยว่์ำดว้ยกำรเสนอขำย 
โทเคนดจิทัิลตอ่ประชำชน 

 
หมำยเหต ุ 

* กรณีแบบ filing หรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบแบบ filing ไมถ่กูตอ้งหรอืครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 

ส านักงาน ก.ล.ต. จะแจง้ความบกพร่องของแบบ filing ใหผู้ย้ืน่แบบ filing ทราบ หากผูย้ืน่แบบ filing ไมด่ าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ 
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดส านักงาน ก.ล.ต. จะด าเนนิการคนืแบบ filing และเอกสารหลักฐานประกอบแบบ filing นัน้แกผู่ย้ืน่

แบบ filing 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส านักงาน ก.ล.ต.  
333/3 ถนนวภิาวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร  

กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 02 033 9999/  
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต ุ: -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร  
เปิดใหบ้รกิารวันจันทร ์ถงึวันศุกร ์(ยกเวน้วันหยดุ 
ทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 8:30 - 16:30 น. 

(หมายเหต ุ: กรณีทีม่กีารน าสง่ผา่นชอ่งทางอเีมล 
saraban@sec.or.th เปิดใหบ้รกิารจัดสง่ตลอด 24 ชัว่โมง 

ทัง้นี้ ส านักงาน ก.ล.ต. พจิารณาในวันและเวลาท าการ 

08.30 - 16.30 น.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 1 วัน 

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. บรษัิทยืน่แบบ filing พรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบ 
ตอ่ส านักงาน ก.ล.ต. ตามแนวทางทีก่ าหนดไวบ้นเว็บไซตข์อง

ส านักงาน ก.ล.ต. 

2. กรณีเอกสำรครบ ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะมหีนังสอืรับแบบ  
(หมายเหต ุ: กรณีทีเ่อกสาร/หลักฐานประกอบเป็นส าเนา 
ตอ้งมบีุคคลผูม้อี านาจลงนามไดล้งนามรับรองความถกูตอ้ง 
พรอ้มประทับตราบรษัิท (ถา้ม)ี ดว้ย)  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

(1) 
 

แบบแสดงรายการขอ้มลูการเสนอขายโทเคนดจิทิลัทีไ่ดป้รบัปรงุ 
แกไ้ขใหค้รบถว้นถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (เฉพาะกรณีการเสนอขายแบบกลุ่ม (shelf filing) ใหย้ื่น 

แบบ filing ดังนี้ 1. กรณีการเสนอขายใน shelf ครัง้แรก ใหย้ืน่แบบ filing 
ในส่วนรายการขอ้มูลพืน้ฐาน (filing-base) และส่วนรายการขอ้มูล

เกีย่วกับราคา (filing-pricing) ที่ไดป้รับปรุงแกไ้ข 
2. กรณีการเสนอขายใน shelf ครัง้ถัดไป ใหย้ืน่แบบ filing ในสว่นรายการ

ขอ้มลูเกีย่วกับราคา (filing-pricing) และสว่นรายการขอ้มลูเพิม่เตมิ 

(filing-supplement) (ถา้ม)ี ทีไ่ดป้รับปรุงแกไ้ข) 

- 

(2) 

 

หนงัสอืแจง้ขอเผยแพรแ่บบแสดงรายการขอ้มลูทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

คร ัง้หลงัสุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

- 

(3) 

 

เอกสารอืน่ ๆ ทีใ่ชอ้า้งองิ หรอืประกอบกำรยืน่แบบแสดงรำยกำร

ขอ้มลูทีไ่ดป้รบัปรงุแกไ้ขใหค้รบถว้นถูกตอ้ง (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต ุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(1) หน่วยงาน ณ จุดยืน่ค าขอ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 

ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 
(หมายเหต ุ: (ระหวา่งเวลา 08.30 - 16.30 น.))  

(2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 

แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 
(หมายเหต:ุ -) 



 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(3)  โทรศัพท ์: 1207 กด 2 
(หมายเหต ุ: (ทุกวัน ตลอด 24 ชัว่โมง)) 

(4)  อเีมล : complaint@sec.or.th 
(หมายเหต ุ: -) 

(5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักงานปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมายเหต ุ: (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

(6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมายเหต ุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904 - 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation Center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center /  
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 
- 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้  
 

http://www.info.go.th/

