
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขอกลบัมำปฏบิตัหินำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟ์นัดงิ 

หลงัจากทีเ่คยขอหยดุกำรปฏบิตัหินำ้ทีช่ ัว่ครำว 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งเป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิซึง่หยดุกำรปฏบัิตหินำ้ทีช่ัว่ครำว ทีป่ระสงคจ์ะกลับมำปฏบัิตหินำ้ทีต่อ่ 

ตำมระยะเวลำทีเ่หลอือยูต่ำมทีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

(“ส ำนักงำน ก.ล.ต.”)  

2. ใหผู้ย้ืน่ค ำขอแจง้ควำมประสงคดั์งกล่ำวต่อส ำนักงำน ก.ล.ต. ลว่งหนำ้ โดยแสดงรำยละเอยีดเกีย่วกับกำรแกไ้ขในเรือ่งทีเ่ป็น

สำเหตุทีผู่ใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิหยดุกำรปฏบัิตหินำ้ทีช่ั่วครำว และขอ้มูลเกีย่วกับลักษณะของผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ 

ทีม่กีำรเปลีย่นแปลงไปอย่ำงมนัียส ำคัญจำกขอ้มลูทีไ่ดย้ืน่ขอควำมเห็นชอบเป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิต่อส ำนักงำน 

ก.ล.ต. (ถำ้ม)ี   

3. หำกส ำนักงำน ก.ล.ต. ไม่ทักทว้งภำยใน 15 วันนับแต่วันทีไ่ดร้ับเอกสำรหลักฐำนถูกตอ้งครบถว้นตำมคูม่อืส ำหรับประชำชน 

ใหผู้ใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิรำยนัน้ปฏบัิตหินำ้ทีไ่ดต้ัง้แต่วันทีพ่น้ระยะเวลำทักทว้งดังกลำ่วเป็นตน้ไป 

 

ทัง้นี้ รำยละเอียดในกำรพจิำรณำคุณสมบัตขิองผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ จะตอ้งเป็นไปตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุน 

ว่ำดว้ยขอ้ก ำหนดเกีย่วกับกำรเสนอขำยหลักทรัพยผ์่ำนระบบครำวดฟั์นดงิ 

 

หมำยเหต ุ 

 

*วธิกีำรยืน่ค ำขอ: ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งยืน่แบบตำมทีก่ ำหนดในคู่มอืนี้ (ถำ้ม)ี ตำมที่ ส ำนักงำน ก.ล.ต. จัดไวใ้นระบบส ำหรับยืน่ 

ค ำขอหรอืแบบในรูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบออนไลน ์(“ระบบ E-SUBMISSION”) และสง่ผ่ำนระบบ E-SUBMISSION 

 

**กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอไมถ่กูตอ้งหรือไม่ครบถว้นส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไม่นับ

ระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นผำ่นระบบ E-SUBMISSION  

ของส ำนักงำน ก.ล.ต. เรยีบรอ้ยแลว้ หำกผูย้ืน่ค ำขอยืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบ ุและส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้วำ่ 

มคีวำมถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะรับค ำขอไวพ้จิำรณำตอ่ไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ E-SUBMISSION ตำมวธิ ี

ทีก่ ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผำ่นระบบ E-SUBMISSION /

เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน ์โทรศัพท ์1207 กด 3 / อเีมล : 
helpdesk@sec.or.th  

(หมำยเหต:ุ หำกไม่สำมำรถยืน่ online เนื่องจำกขอ้ขัดขอ้งของระบบ 
ใหน้ ำสง่เป็น hard copy ทีล่งลำยมอืชือ่โดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพัน
แทน หรอืตำมวธิกีำรทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จะแจง้ใหท้รำบ)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด  
24 ชั่วโมง 

(หมำยเหต:ุ พจิำรณำในวันและเวลำท ำกำร 08.30 – 
16.30 น.) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูย้ืน่ค ำขอยืน่หนังสอืแสดงควำมประสงคข์อกลับมำ 
ปฏบัิตหินำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ 

พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

2. กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. 
จะแจง้กำรรับเอกสำร เพือ่เขำ้สูข่ัน้ตอนกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์

 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) การพจิารณา 
- ส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบขอ้มลูเกีย่วกับกำรแกไ้ขเหตุ 

แหง่กำรหยดุกำรปฏบัิตหินำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ
และขอ้มลูเกีย่วกับคณุลักษณะของผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ 

- หำกส ำนักงำน ก.ล.ต. ไมแ่จง้ทักทว้งภำยใน 15 วันนับแต ่
วันทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. ไดแ้จง้กำรไดร้ับเอกสำรหลักฐำน 

ทีถ่กูตอ้ง ครบถว้น ใหผู้ใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ

รำยนัน้ปฏบัิตหินำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิ
ไดต้ัง้แตวั่นทีพ่น้ระยะเวลำทักทว้งดังกล่ำวเป็นตน้ไป 

(หมำยเหต:ุ -)  

14 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 

ตลำดหลักทรัพย ์
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืแสดงควำมประสงคข์อกลบัมำปฏบิตัหินำ้ทีเ่ป็น 
ผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟ์นัดงิ  

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ขอ้มลูเกีย่วกบัคุณลกัษณะของผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟ์ันดงิ

เฉพาะสว่นทีเ่ปลีย่นแปลงอยา่งมนียัส าคญัจากขอ้มลูทีเ่คย 
ยืน่ตอ่ส านกังาน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

- 

3) 
 

เอกสารอืน่ใดทีเ่ป็นประโยชนต์อ่การพจิารณาคณุสมบตัขิอง 
ผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟ์นัดงิ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) 

  
 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

- หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 
ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น.))  

2) - ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 

แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต:ุ -) 

3)  - โทรศัพท ์: 1207 กด 2 

(หมำยเหต:ุ (ทกุวนั ตลอด 24 ชัว่โมง)) 
4)  - อเีมล : complaint@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  



 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอกลับมำปฏบัิตหินำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิหลังจำกทีเ่คยขอหยดุกำรปฏบัิตหินำ้ทีช่ั่วครำว 

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุนวำ่ดว้ยขอ้ก ำหนดเกีย่วกับ 

กำรเสนอขำยหลักทรัพยผ์ำ่นระบบครำวดฟั์นดงิ 

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ประกำศคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุวำ่ดว้ยขอ้ก ำหนดเกีย่วกับ 

กำรเสนอขำยหลักทรัพยผ์ำ่นระบบครำวดฟั์นดงิ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 วัน 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอกลับมำปฏบัิตหินำ้ทีเ่ป็นผูใ้หบ้รกิำรระบบครำวดฟั์นดงิหลังจำกทีเ่คยขอหยดุ 

กำรปฏบัิตหินำ้ทีช่ัว่ครำว 

 

เอกสำรฉบับน้ีดำวน์โหลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 09/05/2559 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


