
 

คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใหสํ้านกังานตรวจสอบการปฏบิตัติามเงืѷอนไขกอ่น 
การเริѷมประกอบธุรกจิสนิทรพัยด์จิทิลัตามทีѷไดร้บัใบอนุญาต 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์หน่วยงานทีѷไม่สังกัดกระทรวง  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูย้ืѷนคําขอตอ้งเป็นผูป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิลทีѷไดร้ับอนุญาตประกอบธุรกจิสนิทรัพยด์จิทิัลจากรัฐมนตรวี่าการ
กระทรวงการคลัง ตามกฎหมายวา่ดว้ยการประกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิล 
 
2. ผูย้ืѷนคําขอจะยืѷนคําขอใหสํ้านักงานตรวจสอบการปฏบิัตติามเงืѷอนไขกอ่นการเริѷมประกอบธรุกจิตามทีѷไดร้ับใบอนุญาตได ้
ตอ่เมืѷอผูย้ืѷนคําขอไดดํ้าเนนิการตามเงืѷอนไขดังต่อไปนีѸจนครบถว้นแลว้ 
    2.1 ไดร้่วมกันกับสํานักงาน ก.ล.ต. กําหนดวันนัดหมายทีѷจะใหส้ํานักงาน ก.ล.ต. เขา้ตรวจสอบระบบงานแลว้ 
    2.2 ไดย้ืѷนร่างเอกสารแสดงการจัดใหม้รีะบบงานทีѷมคีวามพรอ้มในการประกอบธรุกจิตามประเภททีѷขอเริѷมประกอบธรุกจิ
ตอ่สํานักงาน ก.ล.ต. ล่วงหนา้ไมน่อ้ยกว่า 14 วันทําการกอ่นวันยืѷนคําขอ 

2.3 กรณีผูย้ืѷนคําขอเป็นผูป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทิัลประเภทศนูยซ์ืѸอขายสนิทรัพยด์จิทัิล ตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ประกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิล หลักเกณฑข์องศนูยซ์ืѸอขายสนิทรัพยด์จิทัิลในเรืѷองดังตอ่ไปนีѸ ตอ้งไดร้ับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการ ก.ล.ต. แลว้  

(1) หลักเกณฑก์ารคัดเลอืกและเพกิถอนสนิทรัพยด์จิทัิล 
(2) หลักเกณฑ ์เงืѷอนไข และวธิกีารในการซืѸอขายสนิทรัพยด์จิทิัล และการชําระราคาและการสง่มอบสนิทรัพยด์จิทัิล 
(3) หลักเกณฑใ์นการจัดใหม้ผูีด้แูลสภาพคล่อง 

    ทั ѸงนีѸ โดยมกีารดําเนนิการขอรับความเห็นชอบหลักเกณฑต์ามคูม่อืสําหรับประชาชน : การขอความเห็นชอบหลักเกณฑ์
ของศูนยซ์ืѸอขายสนิทรัพยด์จิทัิล 
  
 
3. ผูย้ืѷนคําขอตอ้งยืѷนเอกสารแสดงนโยบายและระบบงานทีѷเกีѷยวขอ้งกับการประกอบธุรกจิตามทีѷไดร้ับอนุญาต 
 
4. ผูย้ืѷนคําขอจะเริѷมประกอบธุรกจิตามประเภททีѷกําหนดในใบอนุญาตไดต้อ่เมืѷอสํานักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้เห็นว่าผูย้ืѷน
คําขอสามารถแสดงไดว้า่ มกีารบรหิารงานทีѷดแีละมปีระสทิธภิาพ มนีโยบายและมาตรการในการป้องกันความขัดแยง้ทาง
ผลประโยชน ์การป้องกันการล่วงรูข้อ้มลูภายในระหวา่งหน่วยงานและบคุลากร การควบคมุภายใน และการบรหิาร 
ความเสีѷยงในการประกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิลตามประเภททีѷขอเริѷมประกอบธรุกจิทีѷมปีระสทิธภิาพ รวมทัѸงมมีาตรการ 
ในการควบคุมและตดิตามใหม้กีารดําเนนิงานตามนโยบายและมาตรการทีѷวางไว ้มรีะบบงานทีѷมคีวามพรอ้มในการประกอบ
ธรุกจิสนิทรัพยด์จิทิัลตามประเภททีѷขอเริѷมประกอบธรุกจิ มคีวามพรอ้มดา้นบคุลากรเพืѷอรับผดิชอบงานดา้นธรุกจิสนิทรัพย์
ดจิทิัลตามประเภททีѷขอเริѷมประกอบธรุกจิ โดยผูย้ืѷนคําขอตอ้งดําเนนิการแกไ้ขตามขอ้สงัเกตหรอืคําแนะนําของสํานักงาน 
ก.ล.ต. ภายในเวลาทีѷกําหนด 
 
การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูย้ืѷนคําขอยืѷนคําขอเป็นหนังสอื พรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบคําขอตามทีѷกําหนดไว ้
 
2. สํานักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบวา่หนังสอืดังกลา่วลงนามโดยผูม้อํีานาจผูกพันผูย้ืѷนคําขอหรอืไม ่และตรวจสอบความถกูตอ้ง
ครบถว้นตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืѷนคําขอ 
 
3. กรณีเอกสารถกูตอ้งครบถว้น สํานักงาน ก.ล.ต. จะมหีนังสอืรับคําขอและระบวุันทีѷเร ิѷมพจิารณา  
 
4. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบคําขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน  
สํานักงาน ก.ล.ต. และผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน พรอ้มกําหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอดําเนนิการแกไ้ขเพิѷมเตมิ หากผูย้ืѷนคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ขเพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนด 
สํานักงาน ก.ล.ต. จะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบคําขอนัѸน ทั ѸงนีѸ ผูม้ายืѷนคําขอทีѷไมไ่ดม้าดว้ยตนเอง แต่
มอบหมายใหผู้อ้ืѷนเป็นผูม้ายืѷนคําขอแทน ตอ้งมเีอกสารแสดงว่าเป็นผูท้ีѷไดร้ับมอบอํานาจจากผูย้ืѷนคําขอ 
 
สํานักงาน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
หากผูย้ืѷนคําขอยืѷนเอกสารทีѷขาดตามทีѷระบ ุและสํานักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้ว่ามคีวามถูกตอ้งครบถว้น ใหด้ําเนนิการตาม 3. 
 



 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์
333/3 ถนนวภิาวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร 
กรุงเทพมหานคร โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 / 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแต่
เวลา 08:30 – 16:30 น.  
 
 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบหนังสอืขอใหสํ้านักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบ
การปฏบิัตติามเงืѷอนไขกอ่นการเริѷมประกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทิัล 
ตามทีѷไดร้ับใบอนุญาต พรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ  
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน สํานักงานคณะกรรมการ
กํากับหลักทรัพยแ์ละ 

ตลาดหลักทรัพย ์
 

2) การพจิารณา  
(1) ฝ่ายงานทีѷรับผดิชอบตรวจสอบความถกูตอ้งในคําขอและ
เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ  
(2) ตรวจสอบขอ้มลูเอกสารหลักฐานพรอ้มทัѸงพจิารณา
กฎเกณฑท์ีѷเกีѷยวขอ้ง  
(3) หารอืสอบถามขอ้มูลหรอืขอ้เท็จจรงิเพิѷมเตมิจากผูย้ืѷนคําขอ
และเอกสารหลักฐาน และเขา้ประเมนิบรษัิท 
(4) ในกรณีทีѷมเีหตุสงสัยสํานักงาน ก.ล.ต. 
อาจขอใหผู้ย้ืѷนคําขอชีѸแจง 
เพิѷมเตมิเพืѷอใหไ้ดข้อ้มลูทีѷเพยีงพอและครบถว้นต่อการตัดสนิใจ 
(5) เจา้หนา้ทีѷสรุปขอ้มูลทั Ѹงหมดเกีѷยวกับผลการพจิารณา 
(6) เขา้ประเมนิความพรอ้ม ณ สถานทีѷตั Ѹงของผูป้ระกอบธรุกจิ 
(หมายเหต:ุ -)  

19 วัน สํานักงานคณะกรรมการ
กํากับหลักทรัพยแ์ละ 

ตลาดหลักทรัพย ์
 

3) การลงนาม 
สํานักงาน ก.ล.ต. พจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วัน สํานักงานคณะกรรมการ
กํากับหลักทรัพยแ์ละ 

ตลาดหลักทรัพย ์
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ขอใหส้ํานกังาน ก.ล.ต. ตรวจสอบความพรอ้มสําหรบั 
การเร ิѷมประกอบธุรกจิสนิทรพัยด์จิทิลัตามทีѷไดร้บัใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ลงนามโดยผูม้อีํานาจลงนามผูกพันผูย้ืѷนคําขอ  
พรอ้มประทับตรา (ถา้ม)ี) 

- 

2) 
 

เอกสารนโยบายและเอกสารแสดงระบบงานทีѷเกีѷยวขอ้งกบั 
การประกอบธุรกจิสนิทรพัยด์จิทิลัตามทีѷไดร้บัอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารนโยบายตอ้งผ่านการพจิารณาอนุมัต ิ
โดยผูท้ีѷมอํีานาจพจิารณาอนุมัตขิองผูป้ระกอบธรุกจิแลว้) 

- 

3) 
 

เอกสารอืѷนใดทีѷเป็นประโยชนต์อ่การพจิารณา (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 



 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) หน่วยงาน ณ จุดยืѷนคําขอ : สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิาวดี

รังสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหานคร 10900 
(หมายเหต:ุ ( ระหวา่งเวลา 08.30 – 16.30 น.))  

2) ไปรษณยี ์: สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิาวดรัีงสติ แขวงจอมพล 
เขตจตจุักร กรุงเทพมหานคร 10900 
(หมายเหต:ุ -)  

3) โทรศัพท ์: 1207 หรอื 0-2033-9999 
(หมายเหต:ุ -)  

4) อเีมล ์: complain@sec.or.th 
(หมายเหต:ุ (ระหวา่งเวลา 08.30 – 16.30 น.))  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

 

หมายเหต ุ- 

 
 
 
 
 
 


