
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรด ำเนนิกำรลดทนุของบรษิทัหลกัทรพัยแ์ละผูป้ระกอบธุรกจิสญัญำ 

ซือ้ขำยลว่งหนำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นผูป้ระกอบธุรกจิ ซึง่หมำยควำมถงึ บรษัิทหลักทรัพย ์และผูไ้ดร้ับใบอนุญำตประกอบธรุกจิสญัญำ 

ซือ้ขำยลว่งหนำ้ประเภทกำรเป็นตัวแทนซือ้ขำยสญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ ทีป่ระสงคจ์ะขออนุญำตลดทนุจดทะเบยีน 

ตอ่คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุน ตำม ม.98(1) แหง่พระรำชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์พ.ศ. 2535 และ

ตำมประกำศคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยเรือ่งกำรด ำรงเงนิกองทนุของผูป้ระกอบธรุกจิ 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งแจง้ควำมจ ำนงและใหข้อ้เท็จจรงิพรอ้มทัง้หำรอืกับเจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับ

หลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์(“ส ำนักงำน ก.ล.ต.”) ล่วงหนำ้ไมน่อ้ยกวำ่ 15 วันกอ่นยืน่ค ำขอผำ่นระบบ

อเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนดไวต้่อส ำนักงำน ก.ล.ต.  

 

3. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งยืน่ค ำขอล่วงหนำ้กอ่นวันประชมุคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุไมน่อ้ยกวำ่ 30 วัน 

 

4. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งแสดงใหเ้ห็นอย่ำงนอ้ย ดังตอ่ไปนี้  

4.1 แสดงไดว้ำ่หลังลดทนุแลว้ผูป้ระกอบธรุกจิสำมำรถด ำรงเงนิกองทนุไดต้ำมเกณฑข์ัน้ต ่ำและ early warning  

และมเีงนิทนุเพยีงพอต่อกำรประกอบธรุกจิ 

4.2 แสดงแผนธรุกจิในอนำคตทีม่คีวำมมั่นคงและมคีวำมพรอ้มในกำรประกอบธรุกจิ 

4.3 แสดงไดว้ำ่หลังลดทนุแลว้ ผูป้ระกอบธรุกจิมโีครงสรำ้งผูถ้อืหุน้ทีส่ำมำรถสนับสนุนใหข้ับเคลือ่นธรุกจิต่อไปได  ้

   ทัง้นี้ ผูย้ืน่ค ำขอจะไดร้ับหนังสอืรับรองกำรอนุญำตลดทนุเมือ่คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุอนุญำต 

 

หมำยเหต ุ

1. วธิกีำรยืน่ค ำขอ : ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งยืน่ค ำขอ พรอ้มแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนดในคูม่อืนี้  

(ถำ้ม)ี ตำมทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จัดไวใ้นระบบส ำหรับยืน่ค ำขอหรอืแบบรำยงำนในรูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบ

ออนไลน ์(“ระบบ E-SUBMISSION”) และสง่ผ่ำนระบบ E-SUBMISSION 

 

2. ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไม่พจิำรณำค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ และยังไม่นับระยะเวลำด ำเนนิงำน 

จนกว่ำผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรยืน่เอกสำรถกูตอ้งครบถว้นผำ่นระบบ E-SUBMISSION โดยจะเริม่นับระยะเวลำ

ด ำเนนิกำรในวันถัดจำกวันรับเอกสำรของส ำนักงำน ก.ล.ต. (Last Submit Date ในระบบ E-SUBMISSION) 

 

3. กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น เจำ้หนำ้ทีจ่ะกดยอมรับเอกสำรผำ่นระบบ E-SUBMISSION และระบบจะมอีเีมล 

แจง้ใหผู้ป้ระกอบธรุกจิทรำบ 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ E-SUBMISSION ตำมวธิ ี
ทีก่ ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผำ่นระบบ E-SUBMISSION/
เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน ์โทรศัพท ์1207 กด 3/อเีมล: 

helpdesk@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร  
เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด 24 ชัว่โมง  

(หมำยเหต:ุ กำรรับเอกสำรจะพจิำรณำในวันและเวลำ 
ท ำกำร 08.30 – 16.30 น.)  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วันนับแตวั่นทีย่ืน่ค ำขอ 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้นของแบบค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ  

(หมำยเหต:ุ -)   

1 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 
- ฝ่ำยงำนด ำเนนิกำรตรวจสอบขอ้เท็จจรงิในเอกสำร สรุปขอ้มูล 

ขอ้เท็จจรงิ วเิครำะหข์อ้มลูและหำรอืผูบั้งคับบัญชำ ในกรณีทีม่ี
เหตุสงสัย ส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอชีแ้จงเพิม่เตมิ

เพือ่ใหไ้ดข้อ้มูลทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อกำรตัดสนิใจ  
- สรุปขอ้มูลและจัดท ำวำระเพือ่เสนอคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุน

เพือ่พจิำรณำอนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

26 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุพจิำรณำอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะออกหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 
มำรับเอกสำรไดท้ีส่ ำนักงำน ก.ล.ต.)  

3 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคใ์นกำรขอลดทุน โดยมรีำยละเอยีด 

อยำ่งนอ้ย ดงันี ้(1) แจง้ควำมประสงคใ์นกำรขอลดทุน (2) เหตผุล
หรอืควำมจ ำเป็นในกำรลดทุน (3) ก ำหนดกำร/ข ัน้ตอนด ำเนนิกำร

ลดทนุ (โดยประมำณ) (4) ผลกระทบดำ้นฐำนะทำงกำรเงนิ 

ทีเ่กดิขึน้จำกกำรลดทนุ/ควำมสำมำรถในกำรด ำเนนิธุรกจิหลงัจำก
กำรลดทุน/แหลง่เงนิทนุทีใ่ชจ้ำ่ยคนืแกผู่ถ้อืหุน้ (5) รำยละเอยีด

กำรด ำเนนิกำรอืน่ ๆ เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

รำยงำนกำรประชุมผูถ้อืหุน้ทีม่มีตใิหล้ดทนุของบรษิทัหลกัทรพัย/์

ผูป้ระกอบธุรกจิสญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุยกเวน้กรณีกำรลดทนุทีช่ ำระแลว้โดยวธิตัีดหุน้จดทะเบยีน 
ทีไ่ม่จ ำหน่ำยหรอืจ ำหน่ำยไมห่มดภำยในเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎกระทรวง

ก ำหนดหลักเกณฑแ์ละวธิกีำรว่ำดว้ยกำรซือ้หุน้คนื กำรจ ำหน่ำยหุน้ 
ทีซ่ือ้คนื และกำรตัดหุน้ทีซ่ ือ้คนืของบรษัิท พ.ศ. 2544 

- 

3) รำยงำนกำรเปรยีบเทยีบกำรเปลีย่นแปลงในสว่นของผูถ้อืหุน้ 

กอ่นและหลงักำรลดทุน (แสดงทุกรำยกำรตำมงบกำรเงนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) แบบรำยงำนเงนิกองทนุฉบบัลำ่สุด โดยแสดงใหเ้ห็นวำ่ 

มเีงนิกองทนุภำยหลงัลดทนุมำกกวำ่ 1.5 เทำ่หรอื 3.0 เทำ่ 
ของจ ำนวนเงนิกองทุนทีผู่ป้ระกอบธุรกจิตอ้งด ำรง แลว้แตก่รณี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) แผนกำรประกอบธุรกจิในอนำคตทีม่คีวำมม ัน่คงและเหมำะสม
อยำ่งนอ้ย 3 ปี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) ประมำณกำรรำยได ้รำยจำ่ย และเงนิกองทนุเป็นรำยเดอืน 

อยำ่งนอ้ย 3 ปี โดยแสดงวธิกีำรค ำนวณโดยละเอยีด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

7) รำยงำนกำรเปรยีบเทยีบกำรเปลีย่นแปลงโครงสรำ้งผูถ้อืหุน้ 
กอ่นและหลงักำรลดทุน  

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสำรอืน่ ๆ ทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนใ์นกำรพจิำรณำ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุเอกสำรทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ท่ำนไดป้ฏบัิตติำมกฎหมำย 

กฎเกณฑ ์และมำตรฐำนกำรบัญชทีีเ่กีย่วขอ้งกับกำรลดทนุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ชัน้ G อำคำรส ำนักงำน 
ก.ล.ต. เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหำนคร 10900 : complain@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์อำคำรส ำนักงำน ก.ล.ต. เลขที ่333/3 

ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) โทรศัพท ์: 1207 

(หมำยเหต:ุ -) 
4) อเีมล : complain@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ -)   
5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 


