
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอผอ่นผนัวธิกีำรลดควำมเสีย่งจำกกำรรบัประกนักำรจดัจ ำหนำ่ย

หลกัทรพัยส์ ำหรบับรษิทัหลกัทรพัยเ์พือ่กำรค ำนวณและรำยงำนกำรค ำนวณเงนิกองทนุสภำพ

คลอ่งสทุธ ิ
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ำขอผอ่นผันฯ ตอ้งเป็นบรษัิทหลักทรัพยท์ีไ่ดร้ับใบอนุญำตประกอบธรุกจิหลักทรัพยป์ระเภทดังนี้ 

 

(1) กำรใหส้นิเชือ่เพือ่ธรุกจิหลักทรัพย ์

 

(2) กำรเป็นนำยหนำ้ซือ้ขำยหลักทรัพย ์กำรคำ้หลักทรัพย ์หรอืกำรจัดจ ำหน่ำยหลักทรัพย ์ซึง่มไิดจ้ ำกัดเฉพำะหลักทรัพยอั์นเป็น

ตรำสำรหนี้หรอืหน่วยลงทนุ 

 

(3) กำรเป็นนำยหนำ้ซือ้ขำยหลักทรัพย ์กำรคำ้หลักทรัพย ์หรอืกำรจัดจ ำหน่ำยหลักทรัพยท์ีเ่ป็นหน่วยลงทนุ 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอผอ่นผันฯ ตอ้งยืน่ค ำขอผ่อนผันวธิกีำรลดควำมเสีย่งจำกกำรรับประกันกำรจัดจ ำหน่ำยหลักทรัพยผ์ำ่นระบบ

อเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. โดยแสดงเหตุผลและเอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ส ำนักงำน 

 

3. ส ำนักงำนจะพจิำรณำผ่อนผันวธิกีำรลดควำมเสีย่งจำกกำรรับประกันกำรจัดจ ำหน่ำยหลักทรัพยใ์หต้อ่เมือ่พจิำรณำแลว้เห็นวำ่ 

บรษัิทหลักทรัพยม์เีหตจุ ำเป็นและสมควร 

 

ทัง้นี้ ตำมประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยกำรค ำนวณและกำรรำยงำนกำรค ำนวณ

เงนิกองทนุของผูป้ระกอบธรุกจิและขอ้ก ำหนดในกรณีทีไ่ม่สำมำรถด ำรงเงนิกองทนุได ้ ในสว่นของค ำอธบิำยประกอบกำร

ค ำนวณเงนิกองทนุสภำพคล่องสทุธทิีแ่นบทำ้ยประกำศ 

 

หมำยเหต ุ

* วธิกีำรยืน่ค ำขอ : ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งยืน่ค ำขอ พรอ้มแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนดในคูม่อืนี้ (ถำ้ม)ี 

ตำมแบบทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์จัดไวใ้นระบบส ำหรับยืน่ค ำขอหรอืแบบรำยงำนใน

รูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบออนไลน ์(“ระบบ ESUBMISSION”) และสง่ผำ่นระบบ ESUBMISSION 

 

** ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบวำ่ผูย้ืน่ค ำขอไดจ้ัดท ำค ำขอถกูตอ้งและแนบ

เอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอครบถว้นตำมทีร่ะบใุนคูม่อืส ำหรับประชำชน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ ESUBMISSION ตำมวธิทีี่
ก ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผ่ำนระบบ ESUBMISSION/เว็บไซต์
และชอ่งทำงออนไลน ์
โทรศัพท ์1207 กด 3 / อเีมล : helpdesk@sec.or.th 
(หมำยเหต:ุ-) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด 24 
ชัว่โมง  
(หมำยเหต:ุ พจิำรณำในวันและเวลำท ำกำร 08.30 – 
16.30 น.) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- ผูย้ืน่ค ำขอยืน่หนังสอืน ำเพือ่ยืน่ค ำขอ พรอ้มเอกสำรหลักฐำนที่
เกีย่วขอ้ง 

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ
ตลำดหลักทรัพย ์



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

- เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำร  
- กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น  

(หมำยเหต:ุ -)  

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งและควำมครบถว้นของรำยละเอยีด 

ในแบบค ำขอ และเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 
- รวบรวมขอ้มลูหรอืขอ้เท็จจรงิเพิม่เตมิ/กำรตรวจสอบควำมมอียู่ 

จรงิของขอ้มลูหรอืขอ้เท็จจรงิหรอืเอกสำรหลักฐำน พรอ้มทัง้
พจิำรณำกฎเกณฑท์ีเ่กีย่วขอ้ง  

- หำรอืและ/หรอืสอบถำมขอ้มลู/ขอ้เท็จจรงิเพิม่เตมิจำกผูย้ืน่ค ำ 

ขอเกีย่วกับขอ้มูล/ขอ้เท็จจรงิในหนังสอืและเอกสำรหลักฐำน  
- หำรอืผูบั้งคับบัญชำ  

- ในกรณีทีม่เีหตุสงสัย ส ำนักงำนอำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอชีแ้จง
เพิม่เตมิ 

เพือ่ใหไ้ดข้อ้มูลทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อกำรตัดสนิใจ 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

3) กำรพจิำรณำ 

- เจำ้หนำ้ทีว่เิครำะหแ์ละสรุปขอ้มลูทัง้หมด 
- จัดท ำควำมเห็นเกีย่วกับผลกำรพจิำรณำเพือ่เสนอ 

ผูบั้งคับบัญชำ 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ
ตลำดหลักทรัพย ์

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ฝ่ำยก ำกับและพัฒนำธรุกจิหลักทรัพยน์ ำเสนอต่อผูม้อี ำนำจ 
พจิำรณำตำมล ำดับชัน้เพือ่พจิำรณำอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

14 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ
ตลำดหลักทรัพย ์

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืน ำเพือ่ยืน่ค ำขอ โดยระบรุำยละเอยีดอยำ่งนอ้ย ดงันี ้ 

(1) แจง้ควำมประสงคใ์นกำรขอผอ่นผนั  
(2) กฎเกณฑห์รอืประกำศทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรขอผอ่นผนั  

(3) เหตผุลหรอืควำมจ ำเป็นในกำรขอผอ่นผนัวธิกีำรลดควำมเสีย่ง 
จำกกำรรบัประกนักำรจดัจ ำหนำ่ยหลกัทรพัยส์ ำหรบั 

บรษิทัหลกัทรพัยเ์พือ่กำรค ำนวณและรำยงำนกำรค ำนวณ 

เงนิกองทุนสภำพคลอ่งสุทธ ิ 
(4) รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ๆ เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

แบบรำยงำน บล. 4/1 ซึง่แสดงขอ้มูลลำ่สุดนบัจำกวนัทีย่ ืน่ค ำขอ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

สญัญำทีเ่กีย่วขอ้งกบัธุรกรรมกำรรบัประกนักำรจดัจ ำหน่ำย

หลกัทรพัย ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

เอกสำรแสดงรำยละเอยีดเกีย่วกบัวธิกีำรทีบ่รษิทัใชใ้นกำรลดคำ่ 

ควำมเสีย่งทีเ่กดิจำกธุรกรรมกำรรบัประกนักำรจดัจ ำหน่ำย 

หลกัทรพัย ์รวมถงึเอกสำรอำ้งองิเกีย่วกบัหลกักำรหรอืทฤษฎทีีใ่ช้

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

สนบัสนุน 
วธิกีำรดงักลำ่ว 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

5) 
 

เอกสำรแสดงฐำนะเงนิกองทนุเมือ่ใชว้ธิกีำรลดคำ่ควำมเสีย่ง 
ทีบ่รษิทัขอผอ่นผนัเปรยีบเทยีบกบัวธิกีำรทีส่ ำนกังำนประกำศ 

ก ำหนดในปจัจบุนั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

เอกสำรอืน่ ๆ ทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนใ์นกำรพจิำรณำ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมำยเหต:ุ -)  
-    

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดี
รังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0-2033-9999 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น.))  
2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์อำคำรส ำนักงำน ก.ล.ต. เลขที ่333/3 

ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) โทรศัพท ์: 1207 กด 2 

(หมำยเหต:ุ (ทุกวัน ตลอด 24 ชัว่โมง)) 
4) อเีมล : complaint@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ -) 

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

- 
 
 


