
คูม่อืส ำหรบัประชำชน :  

กำรขอผอ่นผนักำรจดัท ำและยืน่แบบรำยงำนกำรค ำนวณเงนิกองทนุสภำพคลอ่งสทุธ ิ

ของผูป้ระกอบธุรกจิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นบรษัิทหลักทรัพยห์รอืตัวแทนสัญญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ ซึง่มหีนำ้ทีจั่ดท ำและยืน่รำยงำน 

กำรค ำนวณเงนิกองทนุสภำพคลอ่งสทุธติำม (แบบ บ.ล. 4/1)  

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งจัดท ำค ำขอผอ่นผันกำรจัดท ำและกำรยืน่รำยงำนเป็นลำยลักษณ์อักษร พรอ้มลงนำมโดยผูม้อี ำนำจ โดยแสดง

เหตผุลและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพจิำรณำทีเ่กีย่วขอ้งตอ่ส ำนักงำน ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งจัดสง่ค ำขอผ่อนผันในรูปแบบไฟล ์

PDF ผำ่นระบบ ESUBMISSION กอ่นครบก ำหนดเวลำกำรยืน่รำยงำนตำมขอ้ 1 (ผูย้ืน่ค ำขอสำมำรถสง่เอกสำรทำงจดหมำย

อเิล็กทรอนกิส ์insec@sec.or.th กอ่น ภำยในเวลำทีก่ ำหนดและยืน่ผำ่นระบบ ESUBMISSION ต่อส ำนักงำนในภำยหลัง) 

 

3. ส ำนักงำนจะพจิำรณำผ่อนผันกำรจัดท ำและยืน่แบบรำยงำนเมือ่ส ำนักงำนพจิำรณำแลว้เห็นวำ่ 

ผูป้ระกอบธรุกจิมเีหตจุ ำเป็นและสมควร 

 

 

ทัง้นี้ ตำมประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยกำรค ำนวณและกำรรำยงำนกำรค ำนวณ

เงนิกองทนุของผูป้ระกอบธรุกจิและขอ้ก ำหนดในกรณีทีไ่ม่สำมำรถด ำรงเงนิกองทนุได  ้

 

หมำยเหต ุ

 

* วธิกีำรยืน่ค ำขอ : ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งยืน่ค ำขอ พรอ้มแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนดในคูม่อืนี้ 

(ถำ้ม)ี ตำมแบบทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยจั์ดไวใ้นระบบส ำหรับยืน่ค ำขอหรอืแบบรำยงำนใน

รูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบออนไลน ์(“ระบบ ESUBMISSION”) และสง่ผำ่นระบบ ESUBMISSION 

 

** ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบวำ่ผูย้ืน่ค ำขอไดจ้ัดท ำค ำขอถกูตอ้งและแนบเอกสำร

หลักฐำนประกอบค ำขอครบถว้นตำมทีร่ะบใุนคูม่อืส ำหรับประชำชน 

 
  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ ESUBMISSION ตำมวธิ ี
ทีก่ ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผำ่นระบบ ESUBMISSION/
เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน์ 
โทรศัพท ์1207 กด 3 / อเีมล : helpdesk@sec.or.th 
(หมำยเหต:ุ-) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด 24 
ชัว่โมง  
(หมำยเหต:ุ พจิำรณำในวันและเวลำท ำกำร 08.30 – 
16.30 น.) 

 
 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 8 วัน 

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ผูย้ืน่ค ำขอยืน่ค ำขอทีเ่ป็นลำยลักษณ์อักษร พรอ้มเอกสำร
หลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้งตำมทีก่ ำหนด และตดิต่อเจำ้หนำ้ทีข่อง

ส ำนักงำนทีด่แูลบรษัิทของผูย้ืน่ค ำขอ  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์
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ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1.2 เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำร  

2)  กำรพจิำรณำ 

2.1 เจำ้หนำ้ทีต่รวจควำมถกูตอ้งครบถว้นของรำยละเอยีด 
ในค ำขอผอ่นผันและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 

2.2 ในกรณีทีม่เีหตสุงสยั ส ำนักงำนอำจขอใหผู้ข้อควำม

เห็นชอบชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและ
ครบถว้นต่อกำรตัดสนิใจ 

2.3 เจำ้หนำ้ทีว่เิครำะหแ์ละสรุปขอ้มลูทัง้หมดเกีย่วกับผล 

กำรพจิำรณำ 

7 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์

 

3)  กำรพจิำรณำอนุญำต 

เจำ้หนำ้ทีฝ่่ำยงำนทีร่ับผดิชอบน ำเสนอตอ่ผูม้อี ำนำจพจิำรณำ 
อนุญำตตำมล ำดับชัน้ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนแจง้ผลกำรพจิำรณำเป็นลำยลักษณ์
อักษรทำงจดหมำยอเิล็กทรอนกิส)์) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอผอ่นผนัทีเ่ป็นลำยลกัษณ์อกัษร โดยระบรุำยละเอยีดอยำ่งนอ้ย 
ดงันี ้ 

(1) ควำมประสงคใ์นกำรขอผอ่นผัน  
(2) กฎเกณฑห์รอืประกำศทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรขอผอ่นผัน  

(3) เหตผุลหรอืควำมจ ำเป็นในกำรขอผ่อนผัน และแนวทำงกำรแกไ้ข
ปัญหำดังกล่ำว 

(4) ระยะเวลำทีข่อผ่อนผัน /ระยะเวลำทีค่ำดว่ำจะสำมำรถจัดสง่แบบ

รำยงำนได ้ 
(5) รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ๆ เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

เอกสำรอืน่ ๆ ทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนใ์นกำรพจิำรณำ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี
(หมำยเหต:ุ -) 

- 
  

 

 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดี
รังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0-2033-9999 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น.))  
2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล 

เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

(หมำยเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

3) โทรศัพท ์: 1207 กด 2 
(หมำยเหต:ุ (ทุกวัน ตลอด 24 ชัว่โมง)) 

4) อเีมล : complaint@sec.or.th 
(หมำยเหต:ุ -) 

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

- 
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