
 

คู่มือสำหรับประชาชน: คำขอตรวจสอบการใช้หุ้นอ้างอิงของหุ้นกู้ที่มีอนุพันธ์แฝง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 
กระทรวง: หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1) ผู้ยื่นคำขออนุญาตต้องเป็นบริษัทที่ประสงค์จะออกหุ้นกู้ที่มีอนุพันธ์แฝงที่มีการใช้หุ้นเป็นปัจจัยอ้างอิงและการใช้

หุ้นอ้างอิงในกรณีดังกล่าวจะไม่ส่งผลกระทบต่อเสถียรภาพหรือความน่าเชื่อถือของตลาดทุน 
2.) หลักเกณฑ์ในการอนุญาตให้ตรวจสอบการใช้หุ้นอ้างอิงของหุ้นกู้ที่มีอนุพันธ์แฝงมีรายละเอียดตามที่กำหนด 

ในประกาศสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ที่ สจ. 21/2559  เรื่อง และวิธีการเก่ียวกับการขอ
ตรวจสอบและการยืนยันการอนุญาตให้ใช้หุ้นเป็นปัจจัยอ้างอิง และการจัดทำและส่งรายงานเกี่ยวกับการใช้หุ้นเป็นปัจจัย
อ้างอิงเพ่ือการออกหุ้นกู้ท่ีมีอนุพันธ์แฝง ลงวันที่ 4 พฤษภาคม พ.ศ. 2559 

2. วิธีการยื่นคำขอ : ผู้ยื่นคำขอยื่นแบบคำขอตรวจสอบการใช้หุ้นอ้างอิงของหุ้นกู้ที่มีอนุพันธ์แฝงโดยมีวิธีการตามที่
กำหนดไว้บนเว็บไซต์ของสำนักงาน ก.ล.ต. สรุปดังนี้ 

1) ให้บริษัทยื่นคำขอตรวจสอบกรณีที่ใช้หุ้นจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยเฉพาะ SET 51-100 
เป็นปัจจัยอ้างอิงของหุ้นกู้ที่มีอนุพันธ์แฝง ต่อสำนักงาน ก.ล.ต. โดยสามารถเลือกยื่นคำขอได้ 2 วิธี ดังนี้  

1.1) นำส่งเอกสาร hard copy ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามมายังสำนักงาน ก.ล.ต. พร้อมชำระค่าธรรมเนียม
ก่อนการเสนอขายในแต่ละครั้ง หรือ 

1.2) นำส่งผ่านระบบ E-Submission1 พร้อมลงนามด้วย electronic signature โดยผู้มีอำนาจลงนามพร้อม
ชำระค่าธรรมเนียมก่อนการเสนอขายในแต่ละครั้ง 

2) ส่ง e-mail แจ้งเจ้าหน้าที ่ ก.ล.ต. เพื ่อจัดทำใบแจ้งค่าธรรมเนียม โดยแจ้ง ชื ่อ ที ่อยู ่ และ รายละเอียด  
ตราสารหนี้ที่จะเสนอขาย 

3) พิมพ์ใบแจ้งค่าธรรมเนียมจากระบบ IPOS และชำระเงินเมื่อผู้รับคำขออนุญาตตรวจรับแบบคำขออนุญาตแล้ว 
4) สำนักงาน ก.ล.ต. จะเริ่มนับระยะเวลาเพื่อดำเนินการสอบทานข้อเท็จจริงและแจ้งผลการพิจารณา ตั้งแต่วันที่

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ซึ่งมีรายละเอียดของขั้นตอนตามท่ี
กำหนด โดยในการ ตรวจสอบความครบถ้วน ผู้รับคำขอจะดำเนินการดังนี้ 

4.1) กรณีดำเนินการตาม 1) และส่งเอกสารครบถ้วน ให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมโดยส่งหลักฐานการชำระ
เงินผ่าน e-mail 

 

 
1 ระบบ E-Submission หรือ Electronic Submission System คือ ระบบรับเอกสารจากภายนอกแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่สำนักงาน ก.ล.ต. 
พัฒนาขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกแก่บุคคลภายนอกที่เดิมจัดส่งเอกสารแบบกระดาษ โดยการใช้งานระบบดังกล่าวให้เป็นไปตามคู่มือและวิธีการที่
เกี่ยวข้องที่กำหนดบน website ของสำนักงาน ก.ล.ต.  ลิงก ์

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/AllUserManual.pdf


2 
 

 

4.2) กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ผู้รับคำขอจะดำเนินการดังนี้ 
- กรณีจัดส่งคำขอตามวิธีการข้อ 1.1) หากคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบคำขอไม่ถูกต้องหรือครบถ้วน 

และไม่อาจแก้ไข /เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม 

4.2.1) เมื่อผู้ยื่นคำขอนำส่งเอกสารถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาที่กำหนดให้ดำเนินการตาม ข้อ 4.1) 
ต่อไป 

4.2.2) เมื่อพ้นระยะเวลาที่กำหนดแล้ว หากผู้ยื่นไม่สามารถยื่นเอกสารตามบันทึกข้อตกลง สำนักงาน 
ก.ล.ต. จะคืนคำขอตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต ของทางราชการ  
พ.ศ. 2558  ทั้งนี้ หากผู้ยื่นคำขอไม่ได้มาด้วยตนเอง แต่มอบหมายให้ผู้อื่นเป็นผู้มายื่นคำขอแทน ผู้มายื่นคำขอแทนต้องมี
เอกสารแสดงว่า เป็นผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้ยื่นคำขอ 

- กรณีจัดส่งคำขอตามวิธีการข้อ 1.2) หากคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบคำขอไม่ถูกต้องหรือ 
ไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอจะแจ้งความบกพร่องของคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน
ให้แก่ผู้ยื่นคำขอทราบ หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งข้างต้น  
ผู้รับคำขอจะคืนคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบนั้น แก่ผู้ยื่นคำขอ 
หมายเหตุ ** สำนักงาน ก.ล.ต. จะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ
แก้ไขคำขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 3 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

• ผู้ขออนุญาตยื่นแบบคำขออนุญาตพร้อมเอกสารหลักฐาน 
ประกอบคำขอตามวิธีการในข้อ 1 
• ให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมเมื่อสำนักงาน ก.ล.ต. 
พิจารณาแล้วเห็นว่าคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
ครบถ้วนถูกต้อง 
• สำนักงาน ก.ล.ต. แจ้งรับคำขอและเอกสารหลักฐาน 
ประกอบคำขอโดยการส่งเป็นจดหมายอิเล็กทรอนิกส ์หรือ 
Hard copy 
(หมายเหตุ: ดำเนินการผ่านระบบ E-Submission) 

1 วัน สำนักงาน 
คณะกรรมการกำกับ 

หลักทรัพย์และ 
ตลาดหลักทรัพย์ 

 

2) การพิจารณา 
• ตรวจสอบรายละเอียดและความครบถ้วนชัดเจนของข้อมูล 
ที่จะต้องใช้พิจารณาตามเกณฑ์อนุญาต 

1 วัน สำนักงาน 
คณะกรรมการกำกับ 



3 
 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
• ในกรณีที่มีข้อมูลไม่ชัดเจน หรือมีเหตุสงสัยในประเด็นที่ 
กระทบต่อการพิจารณา สำนักงาน ก.ล.ต. อาจขอให้ชี้แจง 
ในประเด็นดังกล่าวเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่ครบถ้วนเพียงพอต่อ 
การพิจารณา 
• ผู้ขออนุญาตชี้แจงต่อสำนักงาน ก.ล.ต. โดยส่งข้อมูลผ่าน 
ระบบ E-Submission หรือ Hard copy 

หลักทรัพย์และ 
ตลาดหลักทรัพย์ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ฝ่ายงานนำเสนอต่อผู้มีอำนาจพิจารณาตามลำดับชั้น 
เพ่ือลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

1 วัน สำนักงาน 
คณะกรรมการกำกับ 

หลักทรัพย์และ 
ตลาดหลักทรัพย์ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 
 

กฎหมายจัดตั้งหน่วยงานสำหรับกรณีผู้ย่ืนแบบเป็นสถาบันการเงิน
ที่มีกฎหมายเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งเป็นสถาบันการเงินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยดอกเบี้ยเงินให้กู้ยืมของสถาบันการเงิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

แบบคำขอตรวจหุ้นอ้างอิง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

- 

3) หนังสือนำแจ้งการยื่นคำขอ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

เอกสารอ่ืนใดที่เป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมต่อการตรวจหุ้นอ้างอิง 1 หุ้น 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 10,000 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) หน่วยงาน ณ จุดยื่นคำขอ สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์  

333/3 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
(หมายเหตุ: -)  

2) โทรศัพท ์1207 หรือ 0 2033 9999 ระหว่างเวลา 08.30 - 16.30 น. 
(หมายเหตุ: -)  

3) อีเมล์ complain@sec.or.th 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกข้อมูล 

(หมายเหตุ: (ใช้ลิงค์ปลายทาง))  
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หมายเหตุ 
- 
 
Infographic 
ลำดับ ชื่อ 
ไม่มีข้อมูล 

 
 
 


