
 

SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal)  

คู่มือการปฏิบัติงาน 

ชื่องาน : งานออกและเสนอขายตราสารหนี้ในวงจำกัดต่อผู้ลงทุนรายใหญ่ (“HNW”)  

(plain vanilla debt securities)  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 

1. พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535  
2. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 16/2565 เรื่อง  การขออนุญาตและการอนุญาตให้เสนอขาย 

ตราสารหนี้ที่ออกใหม่ต่อบุคคลในวงจำกัด และการเสนอขายหุ้นกู้แปลงสภาพต่อบุคคลที่มีลักษณะเฉพาะ  

ลงวันที่ 23 กันยายน พ.ศ. 2565 (“ประกาศท่ี ทจ. 16/2565”) รวมภาคผนวก 1 บัญชียกเว้นข้อกำหนด  

และภาคผนวก 2 หลักเกณฑ์เพ่ิมเติมในการอนุญาต ตามแนบท้ายประกาศ 

3. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ที่ สจ. 29/2565 เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการจัดทำสรุปข้อมูลสำคัญของตราสาร ลงวันที่ 23 กันยายน พ.ศ. 2565  

4. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ที่ สบ. 28/2547 เรื่อง การกำหนด
ค่าธรรมเนียมการยื่นแบบแสดงรายการข้อมูล การจดทะเบียน และการยื่นคำขอต่าง ๆ ลงวันที่ 7 กรกฎาคม  
พ.ศ. 2547  

5. ประกาศคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ที่ กม. 6/2568 เรื่อง  การกำหนดค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการขออนุญาตเสนอขายหลักทรัพย์ที่ออกใหม่ และการขออนุมัติโครงการแปลงสินทรัพย์เป็น
หลักทรัพย์ ลงวันที่ 22 พฤษภาคม พ.ศ. 2568  

6. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 19/2565 เรื่อง  การยื่นแบบแสดงรายการข้อมูลการเสนอขาย
ตราสารหนี้ลงวันที่ 23 กันยายน พ.ศ. 2565 และตารางแนบท้ายประกาศ 

7. ประกาศคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ที่ กจ. 39/2564 เรื่อง  การกำหนดบทนิยาม 
ผู้ลงทุนสถาบัน ผู้ลงทุนรายใหญ่พิเศษและผู้ลงทุนรายใหญ่ ลงวันที่  24 ธันวาคม พ.ศ. 2564  

8. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 37/2552 เรื่อง  คุณสมบัติของผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ และการกระทำ
ตามอำนาจหน้าที่ของผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ ลงวันที่ 3 สิงหาคม พ.ศ. 2552  

9. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการ ก.ล.ต. ที่ สจ. 35/2565  เรื่อง ข้อกำหนดว่าด้วยสิทธิและหน้าที่ของผู้ออก
หุ้นกู้และผู้ถือหุ้นกู้ ลงวันที่  23 กันยายน พ.ศ. 2565  

10. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการ ก.ล.ต. ที่ สจ. 54/2543 เรื่อง แบบของร่างหนังสือชี้ชวน ลงวันที่   
30 ตุลาคม พ.ศ. 2543  
 

(** การอ้างอิงกฎหมายหรือประกาศ ให้หมายรวมถึงประกาศท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมด้วย)  
 



 

SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal)  

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน: 
ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดวิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
ระยะเวลา 

(วัน) 
1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
• ผู้ขออนุญาตยื่นแบบคำขออนุญาตพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบ ตามคู่มือสำหรับประชาชน 
• ให้ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมเมื่อสำนักงาน 
ก.ล.ต. พิจารณาแล้วเห็นว่าคำขอและเอกสาร
หลักฐานประกอบคำขอครบถ้วนถูกต้อง 
• สำนักงาน ก.ล.ต. แจ้งรับคำขอและเอกสาร
หลักฐานประกอบคำขอ 

เจ้าหน้าที่บริหาร/เจ้าหน้าที่บริหาร
อาวุโส 

1 

2 การพิจารณา • ตรวจสอบรายละเอียดและความครบถ้วนชัดเจน
ของข้อมูล ที่จะต้องใช้พิจารณาตามเกณฑ์อนุญาต 
• ในกรณีที่มีข้อมูลไม่ชัดเจน หรือมีเหตุสงสัยใน
ประเด็นที่กระทบต่อการพิจารณา สำนักงาน 
ก.ล.ต. อาจขอให้ชี้แจงในประเด็นดังกล่าวเพ่ือให้ได้
ข้อมูลที่ครบถ้วนเพียงพอต่อการพิจารณา 
• ผู้ขออนุญาตชี้แจงต่อสำนักงาน ก.ล.ต. โดยส่ง
ข้อมูลผ่านระบบ IPOS 
• สำนักงาน ก.ล.ต. จะพิจารณาคำขอพร้อมทั้ง
เอกสารหลักฐานที่ถูกต้องและครบถ้วนตาม
หลักเกณฑ์เง่ือนไขที่กำหนดตามมาตรา 35 แห่ง 
พ.ร.บ. หลักทรัพย์ฯ 
• หากสำนักงาน ก.ล.ต. ยังคงเห็นว่าผู้ขออนุญาต
เข้าข่ายมีคุณสมบัติไม่เป็นไปตามท่ีกฎหมาย
กำหนด สำนักงาน ก.ล.ต.อาจแจ้งให้ผู้ขออนุญาต
โต้แย้ง แสดงหลักฐาน (right to be heard) ได้ 
หากมีระยะเวลาเหลือเพียงพอที่จะดำเนินการ 

เจ้าหน้าที่บริหาร/เจ้าหน้าที่บริหาร
อาวุโส/ผู้ช่วยผู้อำนวยการอาวุโส/
ผู้ช่วยผู้อำนวยการ/ 
รองผู้อำนวยการ 

25 

3 การลงนาม  ฝ่ายงานนำเสนอต่อผู้มีอำนาจพิจารณาตามลำดับ
ชั้น เพ่ือลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

ผู้อำนวยการ/ผู้ช่วยเลขาธิการ/ 
รองเลขาธิการ/เลขาธิการ 

4 

จัดทำโดย ฝ่ายตราสารหนี้ เมื่อวันที่ 16 เมษายน 2569 


