
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การสอบทานร่างหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นสำหรับการเสนอขายหุ้นที่ออกใหม่ของ
บริษัทจดทะเบียนต่อบุคคลในวงจำกัดกรณีที่มีนัยสำคัญ  
หน่วยงานที่ให้บริการ : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ หน่วยงานที่ไม่สังกัด
กระทรวง 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  
1. ผู้ยื่นคำขอต้องเป็นบริษัทที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยต่อบุคคลที่ประสงค์จะเสนอขายหุ้น 
ที่ออกใหมใ่นวงจำกัด  

2. เป็นกรณีท่ีมีนัยสำคัญกรณีใดกรณีหนึ่งดังต่อไปนี้  
(1)  กรณีที่กำหนดราคาเสนอขายหุ้นต่ำกว่าราคาตลาด 
(2)  กรณีที่การเสนอขายหุ้นอาจเป็นผลให้ผู้ลงทุนที่ได้รับจัดสรรรายใดเป็นผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิออกเสียงสูงสุด

ในบริษัทจดทะเบียนดังกล่าว โดยพิจารณาจากข้อมูลการถือหุ้นล่าสุดเท่าที่คณะกรรมการมีอยู่หรือสามารถประเมินได้  
ทั้งนี้ การพิจารณาสิทธิออกเสียงของผู้ลงทุนดังกล่าว ให้นับรวมสิทธิออกเสียงของบุคคลดังต่อไปนี้ด้วย 
 (ก)  บุคคลตามมาตรา 258 ของผู้ลงทุนดังกล่าว 
 (ข)  บุคคลที่กระทำการร่วมกัน (concert party) ของผู้ลงทุนดังกล่าว 
 (ค)  บุคคลตามมาตรา 258 ของบุคคลที่กระทำการร่วมกัน (concert party)  
ของผู้ลงทุนดังกล่าว  

(3)  กรณีที่การเสนอขายหุ้นอาจก่อให้เกิดผลกระทบต่อส่วนแบ่งกำไร (earning per share) หรือสิทธิ
ออกเสียงของผู้ถือหุ้น (control dilution) คิดเป็นสัดส่วนไม่น้อยกว่าร้อยละ 25 โดยพิจารณาจากจำนวนหุ้นที่ชำระแล้ว
ก่อนวันที่คณะกรรมการมีมติให้เสนอวาระต่อที่ประชุมผู้ถือหุ้น 

3. กรณีดังกล่าวจะต้องจัดให้มีความเห็นของที่ปรึกษาทางการเงินอิสระเพ่ือประกอบการพิจารณาของที่ประชุมผู้ถือหุ้น
ในการพิจารณาอนุมัติ โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องนำส่งร่างเอกสารหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นให้สำนักงาน ก.ล.ต.  
สอบทานข้อมูลและแจ้งข้อสังเกต (ถ้ามี) เพ่ือปรับปรุงก่อนจัดส่งไปยังผู้ถือหุ้น 
 
หมายเหตุ 
*วิธีการยื่นคำขอ: ผู้ยื่นคำขอจะต้องยื่นแบบตามที่กำหนดในคู่มือนี้ (ถ้ามี) ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการกำกับ
หลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (“สำนักงาน ก.ล.ต.”) จัดไว้ในระบบสำหรับยื่นคำขอหรือแบบในรูปแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์เข้าระบบออนไลน์ (“ระบบ E-SUBMISSION”) และส่งผ่านระบบ E-SUBMISSION   

   



 

**กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนสำนักงาน ก.ล.ต. จะยังไม่พิจารณา 
คำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ครบถ้วนผ่านระบบ E-Submission ของสำนักงาน ก.ล.ต. เรียบร้อยแล้ว หากผู้ยื่นคำขอยื่นเอกสารที่ขาดตามที่ระบุ 
และสำนักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบแล้วว่ามีความถูกต้องครบถ้วน สำนักงาน ก.ล.ต. จะรับคำขอไว้พิจารณาต่อไป  
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ  
ผู้ยื่นคำขอจะต้องกรอกข้อมูลในระบบ E-SUBMISSION ตามวิธี
ที่กำหนดในคู่มือ และส่งข้อมูลผ่านระบบ E-SUBMISSION/
เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์  
โทรศัพท์ 1207 กด 3  / อีเมล : helpdesk@sec.or.th   
หมายเหตุ : หากไม่สามารถยื่น online เนื่องจากข้อขัดข้อง
ของระบบ ให้นำส่งเป็น hard copy ที่ลงลายมือชื่อโดยผู้มี
อำนาจลงนามผูกพันแทน หรือตามวิธีการที่สำนักงาน ก.ล.ต. 
จะแจ้งให้ทราบ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการจัดส่งตลอด   
24 ชั่วโมง  
(หมายเหตุ: พิจารณาในวันและเวลาทำการ 08.30 – 
16.30 น.)  
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การสอบทานข้อมูล 

เมื่อบริษัทจดทะเบียนยื่นเอกสารต่อสำนักงานครบถ้วนแล้ว 
สำนักงานจะดำเนินการสอบทานและแจ้งข้อสังเกต (ถ้ามี)  
ต่อบริษัทจดทะเบียนหรือที่ปรกึษาทางการเงินอิสระ ภายใน 5 วัน 
ทำการ  

5 วัน 
ทำการ 

สำนักงานคณะกรรมการ 
กำกับหลักทรัพย์และ 
ตลาดหลักทรัพย์ 

 

 
 
 
 
 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ร่างหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: ให้กรรมการผู้ที่อำนาจลงนามผูกพันของบริษัท 
จดทะเบียนลงนามรับรองความถูกต้องในเอกสาร  
พร้อมประทับตรานิติบุคคล (ถ้าม)ี 

- 

2) ร่างความเห็นของท่ีปรึกษาทางการเงินอิสระ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: ให้กรรมการผู้ที่อำนาจลงนามผูกพันของ 
ที่ปรึกษาการเงินอิสระและผู้ควบคุมการปฏิบัติงานลงนาม
รับรองความถูกต้องในเอกสาร พร้อมประทับตรานิติบุคคล 
(ถ้ามี) 

- 

3) หนังสือรับรองการปฏิบัติหน้าที่ของที่ปรึกษาทางการเงินอิสระ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: ให้กรรมการผู้ที่อำนาจลงนามผูกพันของ 
ที่ปรึกษาการเงินอิสระและผู้ควบคุมการปฏิบัติงานลงนาม
รับรองความถูกต้องในเอกสาร พร้อมประทับตรานิติบุคคล 
(ถ้ามี) 

- 

4) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: - 

- 

 
 
 
 



 

ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

- 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) หน่วยงาน ณ จุดยื่นคำขอ สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ เลขท่ี 333/3 

ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศัพท์ 1207 หรือ 0 2033 9999 
(หมายเหตุ: (ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น.))  

2) ไปรษณีย ์: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ เลขที่ 333/3 ถนนวิภาวดีรังสิต 
แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศัพท์ 1207 หรือ 0 2033 9999 
(หมายเหตุ: -) 

3)  โทรศัพท์ : 1207 กด 2 
(หมายเหตุ: (ทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง)) 

4)  อีเมล : complaint@sec.or.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  



 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
   

   

ชื่อกระบวนงาน: การสอบทานร่างหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นสำหรับการเสนอขายหุ้นที่ออกใหม่ของบริษัท 
จดทะเบียนต่อบุคคลในวงจำกัดกรณีที่มีนัยสำคัญ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์   

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว   
หมวดหมู่ของงานบริการ: สอบทาน 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:   
1. พ.ร.บ. หลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535  
2. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน เรื่อง การอนุญาตให้บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหุ้นที่ 
ออกใหม่ต่อบุคคลในวงจำกัด  
3. ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน เรื่อง รายการในหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัท 
จดทะเบียนเพ่ือขออนุมัติการออกและเสนอขายหลักทรัพย์  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป   

พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง   
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน เรื่อง การอนุญาตให้
บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหุ้นที่ออกใหม่ต่อบุคคลในวงจำกัด 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 5 วันทำการ  

    
 
 


