
คูม่อืส ำหรบัประชำชน :  

กำรขอผอ่นผนักำรจดัท ำและยืน่แบบรำยงำนของผูป้ระกอบธุรกจิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นบรษัิทหลักทรัพย ์และ/หรอื ผูไ้ดร้ับใบอนุญำตประกอบธรุกจิสัญญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ประเภทกำรเป็น

ตัวแทนซือ้ขำยสญัญำซือ้ขำยลว่งหนำ้ ซึง่มหีนำ้ทีจั่ดท ำและยืน่รำยงำนฐำนะกำรเงนิ (บ.ล. 2) , รำยงำนผลกำรด ำเนนิงำน  

(บ.ล. 2/1) , รำยงำนกำรท ำธรุกรรม (บ.ล. 9) , รำยงำนทรัพยส์นิของลูกคำ้ (บ.ล. 8) , รำยงำนทรัพยส์นิลูกคำ้ (บ.ล. 10)  

ทีไ่ม่สำมำรถยืน่รำยงำนดังกล่ำวไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำด

หลักทรัพยว์ำ่ดว้ยแบบรำยงำนของผูป้ระกอบธรุกจิหลักทรัพยแ์ละผูป้ระกอบธรุกจิสัญญำซือ้ขำยล่วงหนำ้ และมคีวำมประสงค ์

ขอผ่อนผันระยะเวลำกำรจัดสง่รำยงำน 

 

2. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งจัดท ำค ำขอผอ่นผันกำรจัดท ำและกำรยืน่รำยงำนเป็นลำยลักษณ์อักษร พรอ้มลงนำมโดยผูม้อี ำนำจ โดยแสดง

เหตผุลควำมจ ำเป็นและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพจิำรณำตำมทีก่ ำหนดไวต้่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์(“ส ำนักงำน ก.ล.ต.”) กอ่นครบก ำหนดเวลำกำรยืน่รำยงำนตำมขอ้ 1  

(ผูย้ืน่ค ำขอสำมำรถสง่เอกสำรทำงจดหมำยอเิล็กทรอนกิส ์seccom@sec.or.th กอ่น ภำยในเวลำทีก่ ำหนดและยืน่ผำ่นระบบ

ส ำหรับยืน่ค ำขอหรอืแบบรำยงำนในรูปแบบอเิล็กทรอนกิสไ์ฟลเ์ขำ้ระบบออนไลน ์(“ระบบ E-SUBMISSION”) ตอ่ส ำนักงำนใน

ภำยหลัง) 

 

3. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งแสดงใหเ้ห็นอย่ำงนอ้ย ดังต่อไปนี้ 

    3.1 มเีหตจุ ำเป็นและสมควรทีท่ ำใหไ้ม่สำมำรถจัดสง่แบบรำยงำนไดต้ำมระยะเวลำทีก่ ำหนด 

    3.2 ระยะเวลำทีจ่ะน ำสง่รำยงำนไดโ้ดยไม่ชกัชำ้ พรอ้มรำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรเพือ่ใหเ้ป็นไปตำมระยะเวลำทีก่ ำหนด 

    3.3 วเิครำะหส์ำเหตขุองปัญหำและแนวทำงกำรแกไ้ขเพือ่ไมใ่หเ้กดิเหตขุึน้อกีในอนำคต 

ทัง้นี้ ผูย้ืน่ค ำขอจะไดร้ับแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 วันท ำกำรนับแตวั่นทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. ไดร้ับค ำขอผอ่นผันและเอกสำร

หลักฐำนประกอบค ำขอทีถ่กูตอ้งครบถว้น 

 

หมำยเหต ุ

1. วธิกีำรยืน่ค ำขอ : ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งตดิต่อเจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำน ก.ล.ต. ทีดู่แลบรษัิทของผูย้ืน่ค ำขอเพือ่ใหเ้จำ้หนำ้ทีต่รวจ

ควำมถกูตอ้งครบถว้นของรำยละเอยีดในค ำขอ กอ่นยืน่ค ำขอพรอ้มแนบเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนดในคูม่อืนี้ 

(ถำ้ม)ี ตำมทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. จัดไวใ้นระบบ E-SUBMISSION และสง่ผำ่นระบบ E-SUBMISSION 

 

2. ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไม่พจิำรณำค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ และยังไม่นับระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกว่ำผูย้ืน่

ค ำขอจะด ำเนนิกำรยืน่เอกสำรถกูตอ้งครบถว้นผำ่นระบบ E-SUBMISSION โดยจะเริม่นับระยะเวลำด ำเนนิกำรในวันถัดจำกวันรับ

เอกสำรของส ำนักงำน ก.ล.ต. (Last Submit Date ในระบบ E-SUBMISSION) 

 

3. กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น เจำ้หนำ้ทีจ่ะกดยอมรับเอกสำรผำ่นระบบ E-SUBMISSION และระบบจะมอีเีมล 

แจง้ใหผู้ป้ระกอบธรุกจิทรำบ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบ E-SUBMISSION ตำมวธิ ี
ทีก่ ำหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผำ่นระบบ E-SUBMISSION/
เว็บไซตแ์ละชอ่งทำงออนไลน์ 
โทรศัพท ์1207 กด 3 / อเีมล : helpdesk@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ-) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร  
เปิดใหบ้รกิำรจัดสง่ตลอด 24 ชัว่โมง  
(หมำยเหต ุ: กำรรับเอกสำรจะพจิำรณำในวันและเวลำ
ท ำกำร 08.30 – 16.30 น.) 

 
 

  



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1)  กำรพจิำรณำ 

2.1 เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำค ำขอผ่อนผันและเอกสำรหลักฐำน
ประกอบค ำขอ 

2.2 ในกรณีทีม่เีหตสุงสยั ส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ข้อ 
ควำมเห็นชอบชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอ 

และครบถว้นต่อกำรตัดสนิใจ 

2.3 เจำ้หนำ้ทีว่เิครำะหแ์ละสรุปขอ้มลูทัง้หมดเกีย่วกับผล 
กำรพจิำรณำ 

7 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต.  

2)  กำรพจิำรณำอนุญำต 
เจำ้หนำ้ทีฝ่่ำยงำนทีร่ับผดิชอบน ำเสนอตอ่ผูม้อี ำนำจพจิำรณำ 

อนุญำตตำมล ำดับชัน้ 
(หมำยเหต:ุ ส ำนักงำน ก.ล.ต. แจง้ผลกำรพจิำรณำทำง
จดหมำยอเิล็กทรอนกิส ์) 

ส ำนักงำน ก.ล.ต.  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอผอ่นผนัทีเ่ป็นลำยลกัษณ์อกัษร โดยระบรุำยละเอยีด 

อยำ่งนอ้ย ดงันี ้ 
(1) แบบรำยงำนและงวดรำยงำนทีต่อ้งกำรขอผอ่นผัน  

(2) กฎเกณฑห์รอืประกำศทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรขอผอ่นผัน  
(3) เหตผุลหรอืควำมจ ำเป็นทีท่ ำใหไ้ม่สำมำรถจัดสง่แบบรำยงำนไดต้ำม

ระยะเวลำทีก่ ำหนด 

(4) ระยะเวลำทีค่ำดวำ่จะน ำสง่แบบรำยงำนได ้พรอ้มรำยละเอยีดกำร
ด ำเนนิกำรเพือ่ใหเ้ป็นไปตำมระยะเวลำทีก่ ำหนด 

(5) วเิครำะหส์ำเหตขุองปัญหำและแนวทำงกำรแกไ้ขเพือ่ไมใ่หเ้กดิเหตุ
ขึน้อกีในอนำคต  

(6) รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ ๆ เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

(หมำยเหต:ุ ลงนำมโดยผูม้อี ำนำจ) 

- 

2) 

 

เอกสำรอืน่ ๆ ทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนใ์นกำรพจิำรณำ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมำยเหต:ุ -) 

- 

  
 

 

  



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ชัน้ G อำคำรส ำนักงำน 

ก.ล.ต. เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหำนคร 10900 : complain@sec.or.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์อำคำรส ำนักงำน ก.ล.ต. เลขที ่333/3 

ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) โทรศัพท ์: 1207 
(หมำยเหต:ุ -) 

4) อเีมล : complain@sec.or.th 

(หมำยเหต:ุ -)   
5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 


