
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การแจง้เปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิบคุคลทีด่ ารงต าแหนง่หรอืปฏบิตัหินา้ที ่

กรรมการ ผูจ้ดัการ ผูด้ ารงต าแหนง่ผูอ้ านวยการฝ่ายหรอืเทยีบเทา่ขึน้ไปทีร่บัผดิชอบงาน 

ดา้นทีป่รกึษาทางการเงนิ และผูค้วบคมุการปฏบิตังิาน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ทีป่รกึษำทำงกำรเงนิทีไ่ดร้ับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนแลว้ หำกมกีำรเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิบคุคลทีด่ ำรงต ำแหน่ง 

หรอืปฏบัิตหินำ้ทีก่รรมกำร ผูจ้ัดกำร ผูด้ ำรงต ำแหน่งผูอ้ ำนวยกำรฝ่ำยหรอืเทยีบเทำ่ขึน้ไปทีร่ับผดิชอบงำนดำ้นทีป่รกึษำ 

ทำงกำรเงนิ และผูค้วบคมุกำรปฏบัิตงิำน ใหย้ืน่แบบ FA-3 พือ่แจง้กำรเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมินัน้ตอ่ส ำนักงำน 

ภำยใน 15 วันนับแตวั่นทีม่กีำรเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิ 

 

ทัง้นี้ รำยละเอยีดในกำรพจิำรณำคณุสมบัตขิองกรรมกำร ผูจ้ัดกำร ผูด้ ำรงต ำแหน่งผูอ้ ำนวยกำรฝ่ำยหรอืเทยีบเทำ่ขึน้ไป 

ทีร่ับผดิชอบงำนดำ้นทีป่รกึษำทำงกำรเงนิและผูค้วบคมุกำรปฏบัิตงิำนทีเ่พิม่เตมิมรีำยละเอยีดตำมทีก่ ำหนดในประกำศ 

วำ่ดว้ยกำรใหค้วำมเห็นชอบทีป่รกึษำทำงกำรเงนิ 

 

หมำยเหต ุ 

 

*วธิกีารยืน่ค าขอ: ผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งยืน่แบบตามทีก่ าหนดในคู่มอืนี้ (ถา้ม)ี ตามทีส่ านักงานคณะกรรมการก ากับหลักทรัพยแ์ละ

ตลาดหลักทรัพย ์(“ส านักงาน ก.ล.ต.”) จัดไวใ้นระบบอเิล็กทรอนกิสส์ าหรับยืน่ค าขอหรอืแบบ (“ระบบอเิล็กทรอนกิส”์) และ

สง่ผ่านระบบอเิล็กทรอนกิส ์

 

**กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบค าขอไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นส านักงาน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิารณาค าขอ และยังไม่

นับระยะเวลาด าเนนิงาน จนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นผา่นระบบอเิล็กทรอนกิสข์อง

ส านักงาน ก.ล.ต. เรยีบรอ้ยแลว้ หากผูย้ืน่ค าขอยืน่เอกสารทีข่าดตามทีร่ะบุ และส านักงาน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้ว่ามคีวาม

ถกูตอ้งครบถว้น ส านักงาน ก.ล.ต. จะรับค าขอไวพ้จิารณาต่อไป 

 

***ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบวา่ผูย้ืน่แบบไดจ้ัดท าค าขอถกูตอ้งและแนบ

เอกสารหลักฐานประกอบค าขอครบถว้นตามทีร่ะบใุนคูม่อืส าหรับประชาชน 

 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งกรอกขอ้มลูในระบบอเิล็กทรอนกิสต์ามวธิทีี่

ก าหนดในคูม่อื และสง่ขอ้มลูผ่านระบบอเิล็กทรอนกิส/์เว็บไซต์
และชอ่งทางออนไลน ์โทรศัพท ์1207 กด 3 / อเีมล : 

helpdesk@sec.or.th  

(หมายเหต:ุ หากไม่สามารถยืน่ออนไลนเ์นื่องจากขอ้ขัดขอ้ง 
ของระบบ ใหน้ าสง่ตามวธิกีารทีส่ านักงานจะแจง้ใหท้ราบ) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารจัดสง่ตลอด  
24 ชั่วโมง 

(หมายเหต:ุ พจิารณาในวันและเวลาท าการ 08.30 – 
16.30 น.) 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. บรษัิทยืน่แบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิบุคคลที่ 
ด ำรงต ำแหน่งหรอืปฏบัิตหินำ้ทีก่รรมกำร ผูจ้ัดกำร 

ผูด้ ำรงต ำแหน่งผูอ้ ำนวยกำรฝ่ำยหรอืเทยีบเทำ่ขึน้ไปที่ 
รับผดิชอบงำนดำ้นทีป่รกึษำทำงกำรเงนิและผูค้วบคมุ 

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์

 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

กำรปฏบัิตงิำน (แบบ FA-3) พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
ผา่นระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส านักงาน 

2. กรณีเอกสำรครบถว้นถกูตอ้ง ส ำนักงำนจะแจง้รับแบบ FA-3 
ผา่นระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส านักงานเพือ่เขำ้สูข่ัน้ตอน 

กำรพจิำรณำ 
 (หมายเหต:ุ เจา้ของประวัตลิงนามรับรองความถกูตอ้ง)  

2) การพจิารณา 

1. กรณีบรษัิทแจง้เพิม่บคุคล – 
ส ำนักงำนตรวจสอบประวัตกิำรกระท ำผดิกฎหมำยหรอืกำรม ี

ลักษณะตอ้งหำ้มของบคุคลดังกลำ่วตำมหลักเกณฑ ์เงือ่นไข 

ทีก่ ำหนดในประกำศวำ่ดว้ยกำรใหค้วำมเห็นชอบทีป่รกึษำ 
ทำงกำรเงนิ 

2. กรณีแจง้เปลีย่นแปลงผูค้วบคมุกำรปฏบัิตงิำน – 
ส ำนักงำนปรับปรุงฐำนขอ้มลูรำยชือ่ผูค้วบคมุกำรปฏบัิตงิำน 

ใหถ้กูตอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

14 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ 
ตลำดหลักทรัพย ์

 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

เอกสารอืน่ใดทีอ่า้งองิในแบบแจง้การเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิ 
บคุคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

- 

2) 
 

เอกสารอืน่ทีเ่ป็นประโยชนต์อ่การรบัแจง้การเปลีย่นแปลงหรอื 
เพิม่เตมิบคุคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

- 

3) หนงัสอืเดนิทำง (กรณีไมม่สีญัชำตไิทย) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถา้ม)ี 

 

4) แบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิกรรมกำร / ผูจ้ดักำร / ผูด้ ำรง
ต ำแหนง่ผูอ้ ำนวยกำรฝ่ำยหรอืเทยีบเทำ่ขึน้ไปทีร่บัผดิชอบงำนดำ้นที่
ปรกึษำทำงกำรเงนิ / ผูค้วบคมุกำรปฏบิตังิำน  (แบบ FA-3) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

 

 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

  



 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) 

  
 

หน่วยงาน ณ จุดยืน่ค าขอส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 

ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 
(หมายเหต:ุ (ระหวา่งเวลา 08.30 – 16.30 น.))  

2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์เลขที ่333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ 

แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 โทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 
(หมายเหต:ุ -) 

3) โทรศัพท ์: 1207 กด 2 

(หมายเหต:ุ (ทกุวนั ตลอด 24 ชัว่โมง)) 
4) อเีมล : complaint@sec.or.th 

(หมายเหต:ุ -) 

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)  

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบ FA-3 แบบแจง้การเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิกรรมการ / ผูจ้ัดการ / ผูด้ ารงต าแหน่งผูอ้ านวยการฝ่ายหรอื
เทยีบเท่าขึน้ไปทีร่ับผดิชอบงานดา้นทีป่รกึษาทางการเงนิ / ผูค้วบคมุการปฏบัิตงิาน 

(หมายเหต:ุ (ใชล้งิคป์ลำยทำง (เรยีกดเูอกสำรไดใ้นเว็บไซตส์ ำนักงำน ก.ล.ต.  ที ่ URL : 
http://www.sec.or.th/TH/Pages/LawandRegulations/Financialadvisor.aspx))) 

 

หมำยเหตุ 

 

 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรแจง้เปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิบคุคลทีด่ ำรงต ำแหน่งหรอืปฏบัิตหินำ้ทีก่รรมกำร ผูจ้ัดกำร 

ผูด้ ำรงต ำแหน่งผูอ้ ำนวยกำรฝ่ำยหรอืเทยีบเทำ่ขึน้ไปทีร่ับผดิชอบงำนดำ้นทีป่รกึษำทำงกำรเงนิ และผูค้วบคมุกำรปฏบัิตงิำน [N]  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

  
1)ประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยกำรใหค้วำมเห็นชอบทีป่รกึษำทำงกำรเงนิและ

ขอบเขตกำรด ำเนนิงำน พ.ศ. 2552 ลงวันที ่3 สงิหำคม พ.ศ. 2552  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: 

ประกำศส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพยว์ำ่ดว้ยกำรใหค้วำมเห็นชอบทีป่รกึษำทำงกำรเงนิและขอบ

เขตกำรด ำเนนิงำน พ.ศ. 2552 ลงวันที ่3 สงิหำคม พ.ศ. 2552 (“ประกำศว่ำดว้ยกำรใหค้วำมเห็นชอบทีป่รกึษำทำงกำรเงนิ” 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 วัน 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:  


