
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใหส้ ำนกังำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฏบิตัติำมเงือ่นไขกอ่นกำร

เริม่ประกอบกำรเป็นส ำนกัหกับญัช ี
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่มไ่ดส้ังกัดกระทรวง 

ชือ่กระบวนงำน : กำรขอใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฏบัิตติำมเงือ่นไขกอ่นกำรเริม่ประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ี

หมวดหมูก่ระบวนงำน : อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

ประเภทกระบวนงำน : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

ระดับผลกระทบ : บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : สว่นกลำง 

 

กฎหมำย :  1.  ศักดิก์ฎหมำย : กฎหมำยแมบ่ท 

      ประเภทกฎหมำย : พระรำชบัญญัต ิ(พ.ร.บ.) 

  กฎหมำย : พระรำชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์พ.ศ. 2535 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

เว็บไซต/์e-service:  
ระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. (“ระบบ E-Submission”) หรอืโทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 
URL: https://web-esubmission.sec.or.th/ 
หมำยเหต:ุ เปิดใหบ้รกิำรวันจันทร ์ถงึ วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. ประกำศก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 15:00 น. 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

1.  ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นผูป้ระกอบธรุกจิส ำนักหักบัญชทีีไ่ดรั้บใบอนุญำตประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญชจีำกคณะกรรมกำร ก.ล.ต. 

ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

 

2.  ผูย้ืน่ค ำขอจะใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฏบัิตติำมเงือ่นไขกอ่นกำรเริม่ประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญชตีำมทีไ่ดร้ับ

ใบอนุญำตไดก้็ตอ่เมือ่ผูย้ืน่ค ำขอไดด้ ำเนนิกำรตำมเงือ่นไขดังตอ่ไปนี้จนครบถว้นแลว้  

 2.1  ไดร่้วมกันกับส ำนักงำน ก.ล.ต. ก ำหนดวันนัดหมำยทีจ่ะใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต.เขำ้ตรวจสอบระบบงำนแลว้ 

 2.2  ไดย้ืน่เอกสำรดังนี้ตอ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. ลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกว่ำ 14 วันท ำกำรกอ่นวันยืน่ค ำขอ  

  (1) เอกสำรนโยบำย และเอกสำรแสดงระบบงำนทีม่คีวำมพรอ้มในกำรประกอบธรุกจิตำมประเภททีข่อเริม่ประกอบ

ธรุกจิ  

 (2) แบบรับรองคณุวุฒ ิประสบกำรณ์ท ำงำน และประวัตบิคุคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นบคุลำกรของผูป้ระสงคจ์ะเริม่

ประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ี(สว่นของเจำ้ของประวัต)ิ 

 (3) แบบรับรองคณุวุฒ ิประสบกำรณ์ท ำงำน และประวัตบิคุคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นบคุลำกรของผูป้ระสงคจ์ะเริม่

ประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ี(สว่นของนติบิคุคล) 

 (4) แบบรับรองประวัตบิคุคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นผูถ้อืหุน้รำยใหญ่ของผูป้ระสงคจ์ะเริม่ประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ี

 (5) กฎเกณฑข์องส ำนักหักบัญชทีีจ่ ำเป็นตอ้งมเีพือ่ใหเ้ป็นไปตำมทีก่ ำหนดไวใ้นขอ้ 4(3) ของประกำศวำ่ดว้ย

หลักเกณฑ ์เงือ่นไข และวธิกีำรในกำรขอรับใบอนุญำต และกำรออกใบอนุญำตประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ีซึง่ไดร้ับควำม

เห็นชอบจำกคณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุแลว้ 

 

3.  ผูย้ืน่ค ำขอจะเริม่ประกอบธรุกจิไดก้็ตอ่เมือ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้เห็นวำ่ผูย้ืน่ค ำขอสำมำรถแสดงไดว้ำ่ ผูย้ืน่ค ำขอ 

 3.1  มกีำรบรหิำรงำนทีด่แีละมปีระสทิธภิำพ 

 3.2  มนีโยบำยและมำตรกำรในกำรป้องกันควำมขัดแยง้ทำงผลประโยชน์ กำรป้องกันกำรลว่งรูข้อ้มลูภำยในระหวำ่ง

หน่วยงำนและบคุลำกร กำรควบคุมภำยใน และกำรบรหิำรควำมเสีย่งในกำรประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญชทีีม่ปีระสทิธภิำพ 

รวมทัง้มมีำตรกำรในกำรควบคมุและตดิตำมใหม้กีำรด ำเนนิงำนตำมนโยบำยและมำตรกำรทีว่ำงไว ้

 3.3  มรีะบบงำนและบุคลำกรทีม่คีวำมพรอ้มในกำรประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญชตีำมทีไ่ดแ้สดงไวใ้นค ำขอ เวน้แตก่รณีมี

ควำมแตกต่ำงกันเพยีงวธิกีำรซึง่มไิดท้ ำใหร้ะบบงำนและบคุลำกรทีไ่ดแ้สดงไวเ้ปลีย่นแปลงไปในสำระส ำคัญ 

 3.4  แสดงไดว้่ำบคุคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นกรรมกำร ผูบ้รหิำร ทีป่รกึษำ และผูร้ับผดิชอบสงูสดุในงำนเกีย่วกับกำรก ำกับดแูล

กำรปฏบัิตงิำน และบคุคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นผูถ้อืหุน้รำยใหญ่ เป็นไปตำมเงือ่นไขทีก่ ำหนดไวใ้นภำคผนวกทำ้ยประกำศวำ่ดว้ย

หลักเกณฑ ์เงือ่นไข และวธิกีำรในกำรขอรับใบอนุญำตและกำรออกใบอนุญำตประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ี ทัง้นี้ ผูไ้ดร้ับ

ใบอนุญำตทีเ่ป็นศูนยซ์ือ้ขำยหลักทรัพย ์หรอือยู่ระหว่ำงยืน่ค ำขอรับใบอนุญำตจัดตัง้ศนูยซ์ือ้ขำยหลักทรัพย ์หรอืเป็นสถำบันกำรเงนิ

ทีม่กีฎหมำยเฉพำะจัดตัง้ขึน้ ไมต่อ้งปฏบัิตติำมเงือ่นไขในสว่นของบคุคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นผูถ้อืหุน้รำยใหญ่   

 3.5  กฎเกณฑข์องส ำนักหักบัญชทีีจ่ ำเป็นตอ้งมเีพือ่ใหเ้ป็นไปตำมทีก่ ำหนดไวใ้นขอ้ 4(3) ของประกำศวำ่ดว้ยหลักเกณฑ ์

เงือ่นไข และวธิกีำรในกำรขอรับใบอนุญำตและกำรออกใบอนุญำตประกอบกำรเป็นส ำนักหักบัญช ีไดร้ับควำมเห็นชอบจำก

คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทนุ 

  

 



 

หมำยเหต ุ

1.  ผูย้ืน่ค ำขอยืน่ค ำขอเป็นหนังสอืตอ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนด ผ่ำนระบบ

อเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. (e-submission) 

 

2.  ส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบวำ่เอกสำรทีย่ืน่ผ่ำนระบบอเิล็กทรอนกิสล์งนำมโดยผูม้อี ำนำจผูกพันหรอืไม ่และตรวจสอบ 

ควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำรและหลักฐำนประกอบ 

 

3.  กรณเีอกสำรถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะมหีนังสอืรับค ำขอและจะระบวัุนทีเ่ริม่พจิำรณำ 

 

4.  หำกเห็นวำ่ยังไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น ผูร้ับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมร่วมกันในบันทกึควำมบกพร่อง และ

ส ำนักงำน ก.ล.ต. ก ำหนดระยะเวลำผูย้ืน่ค ำขอรับใบอนุญำตด ำเนนิกำรแกไ้ขควำมบกพร่องดังกลำ่วใหแ้ลว้เสร็จภำยในระยะเวลำ

ทีก่ ำหนด หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ำยในเวลำทีก่ ำหนด ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและ

เอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอนัน้  

 

 ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้  

 

 หำกผูย้ืน่ค ำขอยืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบ ุและส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้วำ่ถกูตอ้งครบถว้น ใหด้ ำเนนิกำรตำม 3. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วัน 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้นของหนังสอืขอให ้
ส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฏบัิตติำมเงือ่นไขกำรเริม่ประกอบ
ธรุกจิส ำนักบัญช ีพรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 

1 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

2) กำรพจิำรณำ 
1. ฝ่ำยงำนทีร่ับผดิชอบตรวจสอบควำมถกูตอ้งในค ำขอและเอกสำร
ประกอบค ำขอ 
2. ตรวจสอบขอ้มลูเอกสำรหลักฐำนพรอ้มทัง้พจิำรณำกฎเกณฑท์ี่
เกีย่วขอ้ง 
3. หำรอืสอบถำมขอ้มลูหรอืขอ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิจำกผูย้ืน่ค ำขอและ
เอกสำรหลักฐำน และประเมนิผูป้ระกอบธรุกจิ 

4. ในกรณีทีม่เีหตสุงสัยส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอชีแ้จง
เพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นตอ่กำรตัดสนิใจ 
5. เจำ้หนำ้ทีส่รุปขอ้มลูทัง้หมดเกีย่วกับผลกำรพจิำรณำ 
6. เขำ้ประเมนิควำมพรอ้ม ณ สถำนทีต่ัง้ของผูป้ระกอบธรุกจิ 

34 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

3) กำรลงนำม 
ส ำนักงำน ก.ล.ต. พจิำรณำอนุญำต 

10 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ 

1) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 
เอกสำร:  หนงัสอืแจง้ขอใหส้ ำนกังำน ก.ล.ต. ตรวจสอบควำมพรอ้มส ำหรบักำรเร ิม่ประกอบกำรเป็น 

ส ำนกัหกับญัช ี
รำยละเอยีด: - 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: ทกุกรณี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี  

2) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 
เอกสำร: เอกสำรนโยบำย และเอกสำรแสดงระบบงำนทีม่คีวำมพรอ้มในกำรประกอบธุรกจิ 
รำยละเอยีด: - 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: ทกุกรณี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี 

3) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 
เอกสำร:  แบบรบัรองคณุวุฒ ิประสบกำรณ์ท ำงำน และประวตับิุคคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นบุคลำกรของ 

ผูป้ระสงคจ์ะเร ิม่ประกอบกำรเป็นส ำนกัหกับญัช ี(สว่นของเจำ้ของประวตั)ิ (3) แบบรบัรอง
คณุวุฒ ิประสบกำรณ์ท ำงำน กำรผำ่นกำรอบรมตำมหลกัสูตรกำรก ำกบัดแูลกจิกำรทีด่ ี 



 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ 

และประวตับุิคคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นบุคลำกรของผูป้ระสงคจ์ะเร ิม่ประกอบกำรเป็นส ำนกั 
หกับญัช ี(สว่นของนติบุิคคล)  (4) แบบรบัรองประวตับิุคคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นผูถ้อืหุน้รำยใหญ่
ของผูป้ระสงคจ์ะเร ิม่ประกอบกำรเป็นส ำนกัหกับญัช ี

รำยละเอยีด: รำยละเอยีดเป็นไปตำมทีร่ะบใุนแบบค ำขอ 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: ทกุกรณี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี 

4) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 
เอกสำร:  แบบรบัรองคณุวุฒ ิประสบกำรณ์ท ำงำน และประวตับิุคคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นบุคลำกรของ 

ผูป้ระสงคจ์ะเร ิม่ประกอบกำรเป็นส ำนกัหกับญัช ี(สว่นของนติบุิคคล) 
รำยละเอยีด: - 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: ทกุกรณี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี 

5) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 

เอกสำร:  แบบรบัรองประวตับิุคคลทีเ่ป็นหรอืจะเป็นผูถ้อืหุน้รำยใหญข่องผูป้ระสงคจ์ะเร ิม่ประกอบกำร
เป็นส ำนกัหกับญัช ี

รำยละเอยีด: - 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: เฉพำะกรณี 
                                 (ทกุรำย ยกเวน้ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตทีเ่ป็นศนูยซ์ือ้ขำยหลักทรัพย ์หรอือยูร่ะหวำ่งยืน่ค ำ
ขอรับใบอนุญำตจัดตัง้ศนูยซ์ือ้ขำยหลักทรัพย ์หรอืเป็นสถำบันกำรเงนิทีม่กีฎหมำยเฉพำะจัดตัง้ขึน้) 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยะเอยีดคำ่ธรรมเนยีม 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
คำ่ธรรมเนยีม: 0 
ประเภทคำ่ธรรมเนยีม: บำท 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) หนว่ยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์
333/3 ถนนวภิำวดรัีงสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

2) ไปรษณีย:์ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์
333/3 ถนนวภิำวดรัีงสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

3) โทรศพัท:์ 1207 หรอื 0-2033-9999 

4) อเีมล: complaint@sec.or.th 

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300  

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟตแ์วร ์ปำรค์ ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900, 1904-7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

