
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใหส้ ำนกังำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฏบิตัติำมเงือ่นไข 

กอ่นกำรเริม่กำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลกัทรพัย ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่มไ่ดส้ังกัดกระทรวง 

ชือ่กระบวนงำน : กำรขอใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฏบัิตติำมเงือ่นไขกอ่นกำรเริม่กำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพย ์

หมวดหมูก่ระบวนงำน : อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

ประเภทกระบวนงำน : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

ระดับผลกระทบ : บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : สว่นกลำง 

 

กฎหมำย :  1.  ศักดิก์ฎหมำย : กฎหมำยแมบ่ท 

      ประเภทกฎหมำย : พระรำชบัญญัต ิ(พ.ร.บ.) 

  กฎหมำย : พระรำชบัญญัตหิลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์พ.ศ. 2535 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

เว็บไซต/์e-service:  

ระบบอเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. (“ระบบ E-Submission”) หรอืโทรศัพท ์1207 หรอื 0 2033 9999 
URL: https://web-esubmission.sec.or.th/ 
หมำยเหต:ุ เปิดใหบ้รกิำรวันจันทร ์ถงึ วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีส่ ำนักงำน ก.ล.ต. ประกำศก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 08:30 - 15:00 น. 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.  ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งเป็นผูใ้หบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพยท์ีไ่ดร้ับใบอนุญำตกำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพย์ 

จำกคณะกรรมกำร ก.ล.ต. ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์

2. ผูย้ืน่ค ำขอจะยืน่ค ำขอใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบกำรปฎบัิตติำมเงือ่นไขกอ่นกำรเริม่กำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีน

หลักทรัพยไ์ดต้อ่เมือ่ผูย้ืน่ค ำขอไดด้ ำเนนิกำรตำมเงือ่นไขดังตอ่ไปนี้จนครบถว้นแลว้ 

 2.1 ไดร่้วมกันกับส ำนักงำน ก.ล.ต. ก ำหนดวันนัดหมำยทีจ่ะใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. เขำ้ตรวจสอบระบบงำนแลว้ 
 2.2 ไดย้ืน่ร่ำงเอกสำรแสดงกำรจัดใหม้รีะบบงำนทีม่คีวำมพรอ้มในกำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพยต์อ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. 
ลว่งหนำ้ไมน่อ้ยกว่ำ 14 วันท ำกำรกอ่นวันทีย่ืน่ค ำขอ 
 
3. ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งยืน่เอกสำรแสดงนโยบำยและระบบงำนทีเ่กีย่วขอ้งกับกำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพย ์
 
4. ผูย้ืน่ค ำขอจะเริม่ใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพยไ์ดต้อ่เมือ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้เห็นว่ำผูไ้ดร้ับใบอนุญำต
สำมำรถแสดงไดถ้งึเรือ่งดังตอ่ไปนี้ 
 (1)  มกีำรบรหิำรงำนทีด่แีละมปีระสทิธภิำพ 
 (2)  มนีโยบำยและมำตรกำรในกำรป้องกันควำมขัดแยง้ทำงผลประโยชน์กำรป้องกันกำรลว่งรูข้อ้มลูภำยในระหวำ่ง
หน่วยงำนและบคุลำกร กำรควบคุมภำยใน และกำรบรหิำรควำมเสีย่งในกำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพยท์ีม่ี
ประสทิธภิำพ รวมทัง้มมีำตรกำรในกำรควบคมุและตดิตำมใหม้กีำรด ำเนนิงำนตำมนโยบำยและมำตรกำรทีว่ำงไว ้
 (3)  มรีะบบงำนและบคุลำกรทีม่คีวำมพรอ้มในกำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพยต์ำมทีไ่ดแ้สดงไวใ้นค ำขอ เวน้แต่
กรณีมคีวำมแตกตำ่งกันเพยีงวธิกีำรซึง่มไิดท้ ำใหร้ะบบงำนและบคุลำกรทีไ่ดแ้สดงไวเ้ปลีย่นแปลงไปในสำระส ำคัญ 
 โดยผูย้ืน่ค ำขอตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขตำมขอ้สังเกตหรอืค ำแนะน ำของส ำนักงำน ก.ล.ต. ภำยในเวลำทีก่ ำหนด 
 
หมำยเหต ุ
1. ผูย้ืน่ค ำขอยืน่ค ำขอเป็นหนังสอืตอ่ส ำนักงำน ก.ล.ต. พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอตำมทีก่ ำหนด ผ่ำนระบบ
อเิล็กทรอนกิสข์องส ำนักงำน ก.ล.ต. (e-submission) 

2. ส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบวำ่เอกสำรทีย่ืน่ผ่ำนระบบอเิล็กทรอนกิสล์งนำมโดยผูม้อี ำนำจผูกพันหรอืไม ่และตรวจสอบ 
ควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำรและหลักฐำนประกอบ 

3. กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะมหีนังสอืรับค ำขอและระบวัุนทีเ่ริม่พจิำรณำ 

4. หำกเห็นวำ่ยังไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น ผูร้ับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมร่วมกันในบันทกึควำมบกพร่อง และ
ส ำนักงำน ก.ล.ต. ก ำหนดระยะเวลำผูย้ืน่ค ำขอรับใบอนุญำตด ำเนนิกำรแกไ้ขควำมบกพร่องดังกลำ่วใหแ้ลว้เสร็จภำยในระยะเวลำ
ทีก่ ำหนด หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ำยในเวลำทีก่ ำหนด ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอนัน้ 

    ส ำนักงำน ก.ล.ต. จะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอ 
หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

   หำกผูย้ืน่ค ำขอยืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบุ และส ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบแลว้วำ่มคีวำมถกูตอ้งครบถว้น ใหด้ ำเนนิกำรตำม 3. 



 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบหนังสอืขอใหส้ ำนักงำน ก.ล.ต. ตรวจสอบ กำร
ปฏบัิตติำมเงือ่นไขกำรเริม่กำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีนหลักทรัพย ์
พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 

1 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

2) กำรพจิำรณำ 
1. ฝ่ำยงำนทีร่ับผดิชอบตรวจสอบควำมถกูตอ้งในค ำขอและเอกสำร
ประกอบค ำขอ 
2. ตรวจสอบขอ้มลูเอกสำรหลักฐำนพรอ้มทัง้พจิำรณำกฎเกณฑท์ี่
เกีย่วขอ้ง 
3. หำรอืสอบถำมขอ้มลูหรอืขอ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิจำกผูย้ืน่ค ำขอและ
เอกสำรหลักฐำน และประเมนิบรษัิท 
4. ในกรณีทีม่เีหตสุงสัยส ำนักงำน ก.ล.ต. อำจขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอชีแ้จง
เพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นตอ่กำรตัดสนิใจ 
5. เจำ้หนำ้ทีส่รุปขอ้มลูทัง้หมดเกีย่วกับผลกำรพจิำรณำ 
6. เขำ้ประเมนิควำมพรอ้ม ณ สถำนทีต่ัง้ของผูป้ระกอบธรุกจิ 

19 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

3) กำรลงนำม 
ส ำนักงำน ก.ล.ต. พจิำรณำอนุญำต 

10 วัน ส ำนักงำน ก.ล.ต. 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ 

1) หมวดหมูเ่อกสำร: แบบฟอรม์ค ำขอ 
เอกสำร: หนงัสอืแจง้ขอใหส้ ำนกังำน ก.ล.ต. ตรวจสอบควำมพรอ้มส ำหรบักำรใหบ้รกิำรเป็นนำย
ทะเบยีนหลกัทรพัย ์
รำยละเอยีด: - 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: ทกุกรณี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี  

2) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 
เอกสำร: เอกสำรนโยบำยและเอกสำรแสดงระบบงำนทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรใหบ้รกิำรเป็นนำยทะเบยีน
หลกัทรพัยต์ำมทีไ่ดร้บัอนุญำต 
รำยละเอยีด: - 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: ทกุกรณี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี 

3) หมวดหมูเ่อกสำร: เอกสำรเพิม่เตมิ 
เอกสำร: เอกสำรอืน่ใดทีเ่ป็นประโยชนต์อ่กำรพจิำรณำ (ถำ้ม)ี 
รำยละเอยีด: รำยละเอยีดเป็นไปตำมทีร่ะบใุนแบบค ำขอ 
ประเภทกำรใชเ้อกสำร: เฉพำะกรณี  
                                  (ถำ้ม)ี 
เอกสำร: ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟลเ์อกสำรตวัอยำ่ง: - 
หมำยเหต:ุ ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมโดยผูม้อี ำนำจลงนำมผูกพันนติบิคุคลพรอ้มประทับตรำผูย้ืน่ค ำขอ (ถำ้ม)ี 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยะเอยีดคำ่ธรรมเนยีม 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) หนว่ยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์
333/3 ถนนวภิำวดรัีงสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

2) ไปรษณีย:์ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์
333/3 ถนนวภิำวดรัีงสติ แขวงจอมพล เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 

3) โทรศพัท:์ 1207 หรอื 0-2033-9999 

4) อเีมล: complaint@sec.or.th 

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300  



 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟตแ์วร ์ปำรค์ ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900, 1904-7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

