หนังสือแต่งตั้ง/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน
Letter of Appointment / Revocation for an Account Administrator 

วันที่ ..........................................
     Date
เรียน  
ผู้อำนวยการฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
Director, Information and Communication Technology Department
	ชื่อนิติบุคคล (ไทย)

Company name (Thai)
	

	ชื่อนิติบุคคล (อังกฤษ)

Company name (English)
	

	ในฐานะ
as
	(  นิติบุคคลผู้มีหน้าที่ส่งข้อมูล       

       Legal entity who is responsible for submitting the document

(  ผู้ให้บริการด้านงานสนับสนุนแก่นิติบุคคลผู้มีหน้าที่ส่งข้อมูล

        
       Back-office Service Provider for legal entity who is responsible for submitting the document



( 
ขอแต่งตั้งบุคคลตามรายละเอียดในหนังสือนี้ เป็นผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน
 (Account administrator)
Wish to appoint person/persons below as account administrator

	คำนำหน้า (ไทย)

Title (Thai)
	
	ชื่อ – สกุล (ไทย)
Name (Thai)
	

	คำนำหน้า (อังกฤษ)
Title (English)
	
	ชื่อ – สกุล (อังกฤษ)
Name (English)
	

	( บัตรประชาชนเลขที่
    Identification No.
	( หนังสือเดินทางเลขที่
    Passport  No.
	
	ออกโดยประเทศ
Country of issue
	

	ฝ่ายงาน
Department
	

	E-mail address
	
	โทรศัพท์
Telephone No.
	


และขอให้ส่งรายละเอียดการปฏิบัติงานของบุคคลดังกล่าวข้างต้นไปที่ e-mail 
 (สามารถระบุได้มากกว่า 1 e-mail)
and please send audit log of  the appointed person/persons to the following e-mail (can specify more than one e-mail)
………..………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(  ขอเพิกถอนการเป็นผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งานของบุคคลตามรายชื่อต่อไปนี้
       Wish to revoke the appointment of account administrator, indicated below
	ชื่อ – สกุล / Name
	E-mail address

	1. 
	

	2. 
	


ทั้งนี้ การแต่งตั้ง/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งานตามหนังสือนี้ให้มีผลตั้งแต่วันที่ .................................... เป็นต้นไป
The appointment/revocation of above person/persons will become effective on                                                            onwards
(ลงชื่อ) 
  ....................................................................
Signature

              (..................................................................)
� 	ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน มีหน้าที่บริหารจัดการ User Account สำหรับใช้ระบบงาน ก.ล.ต. เช่น สร้าง Account ลบ Account มอบหมายสิทธิ เป็นต้น


The account administrator is responsible to manage user account of SEC online application, e.g., create/delete account, assign permission.


� 	ควรเป็น e-mail address ของผู้มีหน้าที่ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน เช่น หัวหน้างาน หรือ เจ้าหน้าที่ Compliance เป็นต้น


It should be e-mail address of person/persons in charge of monitoring/reviewing account administrator’s conduct, e.g., direct supervisor, compliance officer.


� หนังสือฉบับนี้ต้องลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)


   Authorized signatory of the company shall sign this Letter and affix the corporate seal hereto (if any).





